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Dátum Tananyag Óraszám Előadó 

 
2025.10.06. 

hétfő 

Információ-technológiai alapismeretek   
Hardver, szoftver. Számítógép, egér, 
billentyűzet használata. Windows operációs 
rendszer alapfunkcióinak megismerése. 

 
2 óra Nagy Benedek 

 

 
2025.10.07. 

kedd 

Információ-technológiai alapismeretek 2. 
Billentyűzet használata, alapfunkcióinak 
megismerése.  

 
2 óra 

Szendrei Klára 
 

 
2025.10.08. 

szerda 

Fájl- és mappaműveletek 

Fájlok és mappák létrehozása, átnevezése, 
mozgatása. Másolás, kivágás, beillesztés, 
törlés. Fájlok tárolása, mozgatása. Windows 
Intéző használata. 

 
2 óra 

Szendrei Klára 

 
2025.10.09. 
csütörtök 

Internet alapismeretek 1. 
Webböngésző program kezelése. Internet 
alapismeretek. Az internet gyakorlati 
alkalmazása. Népszerű weboldalak. 
Keresések, böngészések. 

 
2 óra 

Burai Bernadett 

 
2025.10.10. 

péntek 

Internet alapismeretek 2. 
Webböngésző program kezelése. Internet 
alapismeretek. Az internet gyakorlati 
alkalmazása. Népszerű weboldalak. 
Keresések, böngészések. Gyakorlás 

 
2 óra 

Burai Bernadett 

 
2025.10.13. 

hétfő 

Elektronikus levelezés (e-mail) 1. 
A levelezés alapjai. Postafiók készítése 
(Gmail). Levélírás, olvasás, csatolt fájl 
küldése.  

 
2 óra 

Kovács Katalin 

 
2025.10.14. 

kedd 

Elektronikus levelezés (e-mail) 2. 
A levelezés alapjai. Postafiók készítése 
(Gmail). Levélírás, olvasás, csatolt fájl 
küldése. Gyakorlás. 
 

 
2 óra 

Kovács Katalin 

 
2025.10.15. 

szerda 

Internetes kommunikáció, 
kapcsolattartás a neten 

Facebook Messenger 
 

 
2 óra 

Czeber Dóra 

 
2025.10.16. 
csütörtök 

Közhasznú információk a neten 

Online ügyintézés, menetrend, kulturális 
programok, kapu.hu 
 

 
2 óra Veresné Lefler 

Katalin 

 
 

2025.10.17. 
péntek 

Helyi értékeink 
Tájékozódás a Bródy Sándor Könyvtár 
honlapján, keresés a katalógusban. 
A Heves Megyei Elektronikus Könyvtár és a 
Hungaricana Közgyűjteményi portál 
bemutatása. 

 
 

2 óra 
Horváth-Bálint Petra 

 


