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ADATVEDELMI SZABALYZAT

Jelen Szabdlyzat az Intézmény adatkezelési tevékenységének belsé szabdlyait tartalmazza AZ
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a termé-
szetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet (dltalanos adatvédelmi rendelet)
hatdlyon kiviil helyezésérdl - el6irdsainak valo megfelelés céljabol.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabadlyzat célja és hatalya

1.1 E Szabalyzat célja azon bels6 szabdlyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa, ame-
lyek biztositjdk, hogy az Intézmény adatkezel$ és adatfeldolgozd tevékenysége megfeleljen a
vonatkozo hatdlyos jogszabalyok elSirasainak.

A jelen szabdlyzat kidolgozasakor az Adatkezel$ a konyvtar tevékenységére vonatkozd alabbi
hatdlyos jogszabalyokat vette figyelembe:

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd vé-
delmérdl és az ilyen adatok szabad daramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon
kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a jelen tajékoztatoban: Rendelet)

e 20u. évi CXII. torvény - az informdcios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabad-
sagrol (a jelen tajékoztatoban: Infotv.)

e 1997. évi CXL. tv. a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a koz-
mivel6désrél

e 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag vé-
delmérél

e 201. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol;

e 2013. évi V. torvény - a Polgari Torvénykonyvrél

e Az dllamhdaztartdsrol szold 20m1. CXCV. térvény és a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol

e 2000. évi C. torvény - a szamvitelrdl

e 2001 évi CVIIL torvény - az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az in-
formacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgdltatasok egyes kérdéseirdl

e 2003. évi C. torvény - az elektronikus hirkozlésrél

e A Munka Torvénykonyvérél szold 2012. évi I. torvény

e aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi tevékenység szabalyairol szo-
16 2005. évi CXXXIII. torvény

A konyvtar mikodésére vonatkozo Gsszes jogszabalyt a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tar-
talmazza.
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1.2 Az adatvédelmi szabdlyzat 2018. majus 25-t6l visszavonasig érvényes. Az Adatkezeld fenn-
tartja maganak a jogot, hogy a jelen szabdlyzatot sziikség szerint mddositsa. Az adatvédelmi
szabalyzat megallapitasa és modositasa a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar, mint Adat-
kezel6 igazgatojanak hataskorébe tartozik.

E Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozo személyes adatok az Intézmény altali
kezelésére és védelmére terjed ki.

Egyéni vallalkozot, egyéni céget, vevoét, szallitot e szabalyzat alkalmazasaban természetes sze-
mélynek kell tekinteni.

Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetségére
vonatkozo adatokat. (GDPR (14)

2. Fogalommagyarazatok

1) Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban
Erintett) vonatkoz6 barmely informaci6. Az a természetes személy azonosithatd, aki koz-
vetlen vagy kozvetett mdédon, kiilonosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeg-
hatdrozé adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6
alapjan felismerhetd. Személyes adat kiilonosen az Erintett neve, azonosité jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az Erintettre vonatkozé kovetkeztetés.

2) Természetes személyazonosité adatok: az Erintett csalddi és utdneve, sziiletéskori neve,
anyja neve, sziiletési helye és ideje.

3) Erintett: birmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott, tovabba a kozvetle-
nil vagy kozvetve azonosithatd természetes személy.

4) Az Erintett hozzajarulasa: az Erintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfeleld tajékoz-
tatdson alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel a Erintett nyilatkozat vagy a megeré-
sitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6
személyes adatok kezeléséhez.

5) Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilag-
nézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsidgra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsa-
gara vonatkozo személyes adatok. (A Rendeletben: A személyes adatok kiilonleges katego-
rii)

6) Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nydujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes sze-
mély egészségi allapotarol. (Ld. Kilonleges adat)

7) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalloan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagal-
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lami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel$ kijelolésére vonatkozo kiilonos
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

8) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy nem auto-
matizalt modon végzett barmely miivelet vagy mtveletek 0sszessége, igy a gyujtés, rogzi-
tés, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel
atjan, o6sszehangoldas vagy 6sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

9) Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

10) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl.

1) Adatvédelmi tisztviseld: az adatkezel6nél vagy az adatfeldolgozdnal kijeldlt fiiggetleni-
tett szakember, aki szakmai ratermettsége és kiilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértdi szintli ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara al-
kalmas.

12) Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmadra torténd hozzaférhets-
vé tétele.

13) Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harma-
dik félnek mindsiil-e.

14) Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozo-
val vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyita-
sa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

15) Harmadik orszag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.

16) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele.

17) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasuk t6bbé
nem lehetséges.

18) Adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése érdekében.

19) Az adatkezelés korldtozasa: a tarolt személyes adat megjel6lése annak jovébeli kezelése
korldtozasa érdekében.

20) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

21) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

22) Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informdciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem éllapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi infor-
maciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni.

23) Anonimizalas: olyan technikai eljards, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti kap-
csolat helyredllitasi lehetdségének végleges kizarasat.
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24) Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomdanya, amely meghataro-
zott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

25) IP-cim: egyedi halozati azonosito, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt hasznalo6 szerve-
rek, szamitogépek és az internetes kommunikdciora képes egyéb eszkozok haszndlnak
egymas azonositasara. Az Gsszes internetre kapcsolt informatikai eszkoz rendelkezik IP
cimmel, amelyen keresztiil beazonosithato.

A Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett 4ltal hasznalt eszkoz IP-cimét is.

26) Cookie (siiti): olyan informdcidcsomag (fajl), amelyet az internetes tartalmat szolgaltato
szerver kiild a webbongészé programnak, és amelyet a szerver felé iranyuld kérésekrol (ke-
resésekrol) visszakiild a szervernek. A siitik hasznalatdnak elsédleges célja a profilinforma-
cidk tarolasa, az er6forras-takarékossdg (id6, szerverkapacitas stb.).

27) A siitiket a webszerver hozza létre a bongész6 segitségével a felhasznalo altal az interneten
hasznalt eszk6zon (szamitogépen, tablagépen, okostelefonon stb.), ahol azok egy elkiiloni-
tett konyvtarban tarolddnak. A siiti egyértelmtien azonositja, és a webszerver szamara fel-
ismerhet6vé teszi a felhasznalo altal az interneten hasznalt eszkozt.

A Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkozre keriild coo-
kie- és egyéb azonositokat is.

28) Web-beacon (webjelzd): egészen aprd, atlatszé (emberi szemmel lathatatlan) képek a
honlapokon; amelyekkel a felhaszndlok altal végzett miiveletek (pl. hirlevél megnyitdsa,
URL-ekre (linkekre) kattintds stb. kovethet6kké, mérhet6kké valnak. A webjelz6ket a sii-
tikkel egyiitt szoktak alkalmazni; segitségiikkel nyomon kovethet6 a felhasznalé internetes
tevékenysége, lehet6vé valik a pontos profilalkotas.

29) Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amely-
nek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos szemé-
lyes jellemzG6k értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzet-
hez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatosighoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére
vagy el6re jelzésére hasznaljak.

30) Tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

31) Tilalmi lista: azon Erintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik megtiltottak,
illetve — a kozvetlen lizletszerzé szerv erre iranyulo el6zetes megkeresése ellenére — nem ja-
rultak hozza, hogy személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy tizletszerzési lista céljabol
felhasznadljak, vagy megtiltottak azok e célbol torténd tovabbi kezelését.

32) Feliigyeleti hatdsag: a Rendelet 51. cikkének megfelel6en 1étrehozott fiiggetlen kozhatal-
mi szerv. Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatosag
(NAIH). Az adatait 1d. 9. fejezetben, illetve a www.naih.hu oldalon.

3. Az adatkezelés jogszertiségének biztositasa

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az

alabbiak egyike teljestil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;
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e az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkdotését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések meg-
tételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdeki vagy az Adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorla-
sanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az Erintett olyan ér-
dekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziik-
ségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

3.1. Az Intézmény adatkezelési tajékoztatoja

Az Intézmény nyilvanos adatkezelési tajékoztatdja az intézmény honlapjan nyilvanosan elérhe-
t6. Az Intézmény valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az érintett jogainak gya-
korlasat.

3.2. Az adatkezelés szabalyainak alapelvei

A jogszerti, tisztességes és atlathato adatkezelés elve

alapjan az Adatkezels a személyes adatokat jogszertien és tisztességesen, az Erintettek sza-
mara atlathatéan, nyomon kévethetéen kezeli.

A célhoz kotott adatkezelés elve

kovetelménynek az Adatkezeld ugy tesz eleget, hogy a személyes adatokat csak elére meg-
hatdrozott, egyértelm és jogszer(i célbol gytjti, és azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem
egyeztethet6 modon. Nem mindstil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekii
archivdlds céljabdl, tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl térténd
tovdbbi adatkezelés.

Az adattakarékossag elve

ugy érvényesiil, hogy az Adatkezel6 csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben, megfele-
16 mddon kezeli a relevans személyes adatokat.

A pontossag elve

a Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakész-
nek kell lennitik; ennek érdekében az Adatkezel6 minden ésszer(i intézkedést megtesz an-
nak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat ha-
ladéktalanul torolje vagy helyesbitse.

A korlatozott tarolhatdsag elve

szerint az adatkezeld olyan forméban tarolja a személyes adatokat, amely az Erintettek azo-
nositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6-
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vé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en kozér-
dekd archivélas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbodl
kertil sor, figyelemmel a Rendeletben az Erintettek jogainak és szabadsagainak védelme ér-

1

dekében el6irt megfelel technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.
Az integritas és bizalmas jelleg elve

érvényesitése érdekében az Adatkezel6 oly mddon végzi a személyes adatok kezelését, hogy
megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a szemé-
lyes adatok megfelel6 biztonsdga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésé-
vel, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

Az elszamoltathatosag elve

megvalositdsa érdekében az Adatkezel$ felelGsséget vallal a személyes adatok kezelésével
kapcsolatban a 4. pontban leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet dltal meghatarozott el-
veknek valé megfelelés igazoldsara.

Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

Az Erintettek hozzajarulasa alapjan torténik

a nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele;

az Adatkezel6 altal fenntartott honlap latogatasa;

a konyvtarhasznalo és az Adatkezel$ kozotti irdsbeli (e-mail) kommunikacio;
feliratkozdas az Adatkezel6 altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre;

az Adatkezel kozosségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;
az Adatkezel6 altal szervezett programokon valo részvétel;

AN NN N N N

a panaszkezelés.

1. A Konyvtarhasznaldkra vonatkozo szabalyok

A vonatkozd jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) eléirja, hogy "A konyvtarhaszndlonak a
beiratkozaskor a kovetkez6 személyes adatait kell kdzolnie és igazolnia:

e természetes személyazonositdé adatok (csalddi és utonév, sziiletési csaladi és utonév,
sziiletési hely és id6, anyja sziiletési neve)

e lakcim

Ugyanezen jogszabaly 56. § (3) bekezdése igy szdl: A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat
igénybe vevé konyvtarhasznalénak az 57. § (1) bekezdésében meghatdrozott adatait beiratko-
zasi dij nélkiil regisztralhatja.

A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezel6 jogszertien kezeli az Erintett természetes
személyazonosit6 adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ezt
kovetden pedig az AdatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése.
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Az Adatkezel$ dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznaldk adatait regisztralja. A re-
gisztracio soran az Adatkezel§ azonos modon kezeli a beiratkozott konyvtarhasznaloknal el6-
irt személyes adatokat.

A beiratkozas soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban felso-
rolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa:

e kedvezményre jogosito személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell)

e e-mail cim

e telefonszam
Az Adatkezel$ a beiratkozds id6tartamat 1 évben (365 napban) allapitja meg, a kezdé nap a
beiratkozas datuma. Az Adatkezeld az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes id6-
tartama alatt, és annak lejartatol szamitott 1 évig (365 napig) tarolja az e célt szolgald nyilvan-
tartd rendszerében. A konyvtarhaszndlati tagsag lejarta utan 366 nappal - kiilon kérvény be-
nyujtasa nélkiil - az Adatkezel6 torli az Erintett személyes adatait az olvaséi nyilvantartasbol.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési kotelezettsé-
ge keletkezett, amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. torvény (Szamviteli tv.) el6-
irdsai szerinti ideig Orizni kell, az Adatkezel§ teljesiti erre vonatkozd jogszabalyi kotelezettsé-
gét.

2. A konyvtar altal szervezett programok résztvevéire vonatkozoé szabalyok

A Konyvtar tevékenységéhez hozzatartozik a szakmai és kozmiivel6dési programok szervezése,
amelynek soran a Konyvtar éptiletébe nemcsak a konyvtarhasznalok, hanem a nyilvanossag
tagjai is betérhetnek. A Konyvtar a személyes adatok kezelése szempontjabol kiillonb6z6 prog-
ramokat szervez. A rendezvény lehet:

e nyilt, regisztraciohoz nem kotott,
e nyitott, el6zetes regisztraciohoz kotott,

e zart, csak meghivottaknak sz6l6.
2.1 Nyilt, regisztraciohoz nem kotott, program

A nagykozonség tagjai korlatozas nélkil vehetnek részt. A rendezvényen résztvevék ugyanak-
kor elfogadjik, hogy az esemény dokumentdldsa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet,
amelyet a Konyvtdr, mint Adatkezel$ a honlapjan, kozosségi média oldaldn kozzé tehet. Az
adatkezelés jogalapja ez esetben az Erintett hozzajaruldsa. Az Adatkezel az eseményen ké-
szilt kép- és hangfelvételeket 5 évig Orzi, utana torli. A pdlydzati tdmogatassal megvaldsulo
programok esetében a dokumentalasi kotelezettségnek megfelelGen jar el.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast
terjeszt be, az Adatkezeld a Rendelet altal elirt modon, a jelen tdjékoztat6 6.4 pontjdban (T6r-
léshez valo jog) leirtak szerint jar el.

2.2 Nyitott, regisztraciohoz kotott program
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Ertelemszertien azok vehetnek részt, akik az e-mail / postai cimiiket a Konyvtarral kozolték. A
rendezvényen résztvevék ugyanakkor elfogadjdk, hogy az esemény dokumentdldsa érdekében
kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a Konyvtar, mint Adatkezel6 a honlapjan, kozosségi
média oldalan kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja — mind az értesitési cim megadasa, mind a
kép- és hangfelvétel készitése esetén — az Erintett hozzajaruldsa, illetve a jogi kotelezettség. Az
Adatkezelé a programra jelentkez6k e-mail cimét a megrendezés utdn 9o nappal torli. Az
Adatkezel$ az eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket a Helyismereti gytijteményben he-
lyezi el, amely gytijteményre nézve megdrzési kotelezettsége van.

Amennyiben a kozzétett, illetve megérzott kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett
irasbeli kifogdst terjeszt be, az Adatkezelé megvizsgalja a kérelmet, és annak elbirdldsa soran a
Rendelet 4ltal el6irt modon jar el.

2.3 Zart, csak meghivottak szamara rendezett program

A részvétel elofeltétele, hogy az Erintettek el6zetesen kozoljék a Konyvtarral a jelentkezéshez
sziikséges személyes adataikat (név, munkahely, beosztds, e-mail cim, telefonszam stb.). A
rendezvényen résztvevék ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa érdekében
kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a Konyvtar, mint AdatkezelS a honlapjan, kozosségi
média oldalan kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja - mind a regisztracié soran kért személyes
adatok kozlése, mind a kép- és hangfelvétel készitése esetén — az Erintett hozzdjaruldsa. Az
Adatkezel$ a programra jelentkezék e-mail cimét a megrendezés utdn 9o nappal, az esemé-
nyen késziilt kép- és hangfelvételeket 5 év utan torli. A palyazati tdmogatassal megvalosuld
programok esetében a dokumentalasi kotelezettségnek megfelel6en jar el.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast
terjeszt be, az Adatkezel$ a Rendelet altal el6irt modon, a jelen tajékoztato 6.4 pontjaban (Tor-
léshez val6 jog) leirtak szerint jar el.

3. A honlap bongészésével kapcsolatos adatok - siitik, webjel6l6k - kezelése

Az Adatkezel6 a honlap szolgdltatasi szinvonaldnak novelése, a webhely felhasznaldsanak
megkonnyitése, tovabba a biztonsagi és adatvédelmi kockazatok kezelése érdekében a honlap
bongészése soran un. ,cookie”-kat ,siiti”-ket (a tovabbiakban siiti) és webjelol6ket hasznal. A
siitik és webjel616k alkalmazasa soran az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.

A jelen tdjékoztatd bevezetSjében hivatkozott Rendelet értelmében a siiti - az interneten
hasznalt eszk6z IP-cimével egyiitt - személyes adatnak mindsiil.

A siitik és a webjelol6k mibenlétérdl a jelen tajékoztatdé Fogalommeghatdrozdsok cimt fejezet-
ében olvashatok fontos informaciok.

A stitiket és webjeloléket az Adatkezel6 kizarolag adminisztrativ célokra: a webhely latogatott-
saganak mérésére, illetve a bongészés megkonnyitésére hasznalja fol.

Aki nem kivanja elfogadni a siitik és webjel6l6k hasznalatat, ennek megfeleléen beallithatja a
webbongészét, de ekkor a honlap bizonyos funkcioinak hasznalata korlatozotta valik. A stitikre
és webjelol6kre vonatkozo beallitadsokat a bongészében lehet modositani.
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A honlapon a bongészés megkezdésekor egy felugro ablakban figyelmeztetés jelenik meg a
siitik hasznalatarél. Ha az Erintett ezek utdn tovabb bongészi a honlapot, hozzajarul a siitik
elhelyezéséhez a bongészésre hasznalt eszkozén.

A csak a bongészési munkamenet idején érvényes siitik teszik lehetévé, hogy a honlap bongé-
szése soran a szerver felismerje az adott eszkozt, megjegyezze a beallitasokat, megkonnyitse a
bongészést.

Az allando siitik a bongészési folyamat lezdrulta utdn meghatarozott ideig maradnak az Erin-
tett eszkozén, hogy lehetévé tegyék a felhaszndlok preferencidinak, miiveleteinek a felidézését
egy késébbi latogatds soran. (Ez biztositja példaul egy adott oldalon a felhasznalonév és a jel-
sz6 tarolasat).

Az Adatkezel6 a honlapjat sajat maga tartja karban, sajat szerverén tizemelteti.

Naploéfdjl: az Adatkezeld a honlapjdanak tizemeltetése sordn keletkezd napléfdjl bejegyzéseiben
tarolt adatok: az Erintett eszkozének IP-cime, a hasznalt bongész6 tipusa, az internetszolgalta-
to, a bongészés ideje, a belépd és kilépd oldalak cime, a latogatds alatti kattintdsok szama. A
szerver anonim moédon tarolja a jelzett adatokat. Amennyiben az Erintett nem jarul hozza a
naplozashoz sziikséges adatkezeléshez, nem tudja haszndlni a honlapot.

e

Az Adatkezel6 honlapja harmadik féltél (tehat nem az Adatkezel6t6l és nem az Adatfeldolgo-
z6tol) szarmazé sitiket is kezel, ugy, mint a Google Analytics©, amely az oldal monitorozasa-
hoz, a statisztikak készitéséhez sziikséges informacidkat gydjti.

A Google Analytics© 4ltal kezelt adatok: a honlaplatogatdk szama, a megtekintett oldalak, a
latogatok tartozkodasi helye, a belépés el6tti webhely (ahonnan a felhaszndl6 "érkezik"), a
hasznalt bongész6 és operacids rendszer, az internetszolgaltato, a hasznalt kijelz6 felbontasa,
az oldal bongészésének ideje, a honlap elhagyasanak idépontja.

A Google Analytics© a fenti informacidkat anonim formaban tdrolja. Az anonim adatokhoz a
szolgaltatds tulajdonosa és tizemeltetdje, a Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain
View, CA 94043, USA) is hozzafér. Az anonim adatok és a bongészéshez hasznalt eszkoz IP
cimének Osszekotésével az Adatfeldolgozd a gytijtott adatokat célzott reklamok eljuttatdsara
haszndlja, melynek célpontja az internethasznalé eszkoze.

Az Adatkezel6 a kozosségi oldalanak elérését, megosztasat, kedvelését megkonnyité siitiket a
Facebook Inc. és az Instagram LLC. szolgaltatdsa biztositja. A siitik altal kezelt adatokhoz a
Facebook Inc. (1601 Willow Road, Menlo Park, CA 94025, USA) és a Facebook Inc. tulajdona-
ban lévé Instagram LLC. (1 Hacker Way, Menlo Park, CA 94025, USA) is hozzafér. A szolgélta-
tds hasznadlata soran megvaldsulé adatkezelést a Facebook Inc. és az Instagram LLC. - mint
Adatfeldolgozoé - kozosen végzi; a szolgdltatds révén hozzafér a honlap latogatottsdganak mé-
réséhez és a bongészési szokasok feltérképezéséhez sziikséges adatok koréhez. A gyjtott ada-
tokat az Adatfeldolgozo tartésan, de legfeljebb 2 évig tarolja az Erintett bongészéshez hasznalt
eszkozén. E siitiket az Erintett torolheti a sajat eszkozérdl. Az Adatfeldolgozé a fenti adatokat
az Erintett szamara kiildott, célzott reklamok eljuttatasara is felhasznalja.

Adatvédelmi szabalyzat 13



Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar

4. Hirlevél szolgaltatashoz kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés Erintettje az a konyvtarhasznalo vagy honlaplatogatd, aki a regisztracio soran,
vagy a honlapon megadta a hozzajaruldsat ahhoz, hogy az Adatkezel$ az Erintett altal meg-
adott e-mail cimre eljuttassa a hirlevelet. Az adatkezelés jogalapja mindkét esetben az Erintett
hozzdjarulasa.

Az adatkezelés célja: az Adatkezel6 altal készitett hirlevelek kiildése az Erintett részére. A hir-
levelek targya az Adatkezel6 szolgaltatdsai, programjai, Gjdonsagai, figyelemfelhivé ajanlatai.

Az adatkezelés idGtartama: az Adatkezeld a hirlevél kiildése kapcsan kezelt személyes adatokat
az Erintett erre vonatkozé hozzajaruldsdnak visszavonasaig (leiratkozasig), illetve az adatok-
nak az Erintett kérésére torténd torléséig kezeli.

Az adatok tdroldsanak modja: az Adatkezel6 az informatikai rendszerében egy elkiilonitett
adatkezelési listan kezeli az online feliileten kapott adatokat. Az Erintett altal a hirlevél kiildés
céljabol kezelt, papiron atadott adatokat biztonsagos helyen 6rzi. Az Adatkezel§ garantdlja,
hogy sem az informatikai rendszerben, sem a papiron tdrolt személyes adatokhoz illetéktele-
nek nem férhetnek hozza.

Amennyiben az Intézmény hozzdjaruldson alapuld adatkezelést kivan végezni, az érintett hoz-
zdjarulasat személyes adatai kezeléséhez Konyvtdrhaszndlé6i nyilatkozat c. (1. szama mellék-
let) adatkérd lap szerinti tartalommal és tajékoztatassal kell kérni.

III. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Brédy Sandor Megyei és Varosi Konyvtarnal (tovabbiakban:
Munkaltatd) munkaviszonyt létesit§ valamennyi munkavéllaléra, kézfoglalkoztatottra, vala-
mint a megbizottakra.

1. Célhoz kotott adatkezelés

A munkavallaloktdl kizérolag olyan adatok kérheték és tarthatdk nyilvan, valamint olyan
munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek a munkaviszony létesitéséhez,
fenntartasahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatdsok biztositdsdhoz sziiksé-
gesek és a munkavallalé személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik. Az adatkezel6 a munkaltatora
vonatkozo jogszabadlyi kotelezettségeinek teljesitésének érdekében az adott jogviszonyhoz
kapcsolddoan az alabbi adatokat tarolja:

o beérkezett jelentkezések: 6néletrajzok, motivacios levelek

e személyes adatok

e jogviszony adatok

e bérszamfejtéssel kapcsolatos adatok

e archivalt adatok a megsziint foglalkoztatasokhoz kapcsolédoan
Az adatok munkaltatéi nyilvantartasba vételéhez a munkavallalo belépésekor sziikséges nyilat-
kozatok kitoltése sziikséges. A belépési folyamat részeként a munkaltato nyilvantartasba veszi
az Osszes olyan személyes, jogviszonyhoz, illetve bérszamfejtéshez sziikséges adatot, amely a
munkaviszony létesitéséhez és fenndllasahoz sziikséges. Ennek a munkavallalé a Személyi
adatlap (2. sz. melléklet) kitoltésével, illetve az esetlegesen bekovetkezek valtozasok bejelen-
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tésre szolgald Adatvdltozds bejelenté nyomtatvdny (3. sz. melléklet) kitoltésével tesz eleget. A
személyes adatokban bekovetkezett valtozasokat a munkavallalé 8 napon beliil koteles jelen-
teni a munkatigyi tigyintézé felé. Az tigyintézé felel6ssége, hogy az adatok 2 napon beliil fris-
siiljenek a rendszerben.

A Munkaltatd altal szervezett rendezvényeken képmads és hangfelvétel késziilhet a munkavalla-
16krdl. A késziilt felvételeket a Munkaltaté kifelé irdnyuldan a honlapjan (www.brody.iif.hu), a
kapcsolodd palydzati, kommunikacids anyagokban, kozosségi informacids helyeken, illetve a
bels6 kommunikacios csatorndkon adott cél hoz kototten hasznalja. A hasznalathoz a munka-
vallalok a Hozzdjdrulé nyilatkozat (5. sz. melléklet) kit6ltésével jarulhatnak hozza.

A nyugallomanyba vonul6 vagy GYES-en, GYED -en 1év6 dolgozdé Hozzdjdruldé nyilatkozattal
(8. sz. melléklet) kérheti adatainak nyilvanossagra hozatalat a konyvtar honlapjan.

1.1 A nyilvantartott adatok kore

Személyes adatok:

o teljes név

e sziiletési név

o sziiletési hely, id6

e neme

e Adllampolgarsaga

e anyja szlletési neve

e személy igazolvany szam

o kilfoldi illetdség: igazold okmany szama, adozasndl figyelembe vett dllam, kiilfoldi biz-
tositas kezdete-vége, szarmazasi orszag

e Ostermeld igazolvany szama

o csalddi gazdasag nyilvantartasi szama

o TAJszam

e Adoazonosité jel

e bankszamlaszam

e erkolcsi bizonyitvany

e lakcim, tartézkodasi hely, ideiglenes lakcim: orszag, helység, iranyitdszam, kozteriilet
neve, koztertilet jellege, hdzszam, épiilet, lépcs6hdz, emelet, ajto, postafiok

e nyugdijas, rehabilitacids statusz: jaradék megnevezése, kezdete, vége, sziineteltetése

e telefonszdm, e-mail cim

o végzettségek, képzettségek

e nyelvtudas

e hozzatartozok adatai: név, sziiletési név, anyja sziiletési neve, sziiletési hely, id6, ado-
azonosito jele, hozzatartozo tipusa

Jogviszony adatok:

® jogviszony megnevezése
e jogviszony kezdete, vége
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e jogviszony id6tartalma

o foglalkozas statusza

e munkakér

o fizetési osztdly, fokozat

e munkaidére vonatkozo adatok
e FEOR szam

e illetmény fizetés modja: bankszamlaszam
e jogviszony beszamitas

e munkavégzés helye, cime

e kinevezési jogkor gyakorloja

e munkaltatoi jogkor gyakorloja

Bérszamfejtéssel kapcsolatos adatok:

e illetmény adatok
e munkaid6 nyilvantartasok
e szabadsag, kereséképtelenséghez kapcsolodo adatok

e munkavallaloi nyilatkozatok: gyermekek utan jaro szabadsag, addkedvezmény nyilat-

kozatok, onkéntes pénztarral kapcsolatos adatok, egyéb nyilatkozatok, munkaalkal-

massagi vizsgalatok eredménye.

Vagyonnyilatkozatok

1.2 A nyilvantartott adatok kezelésének modja

A Munkaltaté az adatokat elektronikusan és papir alapon tarolja.

Az elektronikus adatkezelést a Magyar Allamkincstar Kézpontositott Illetményszamfejtd

Rendszerében (tovabbiakban: KIRA), valamint a kiépitett belsd, korlatozott hozzaférést halo-

zati meghajton nyilvantartott dokumentumok tdmogatjak.

Papir alapon az adattdrolds a munkavallalok személyi anyagaban leftizve, valamint a megfelel§

kimutatasoknak rendszeresitett mappakban valosul meg. Orzése pancélszekrényben torténik.

A kezelt és feldolgozott adatok megdrzésére és selejtezésére vonatkozoé szabadlyokat a vonatko-

z0 belsd szabalyzatok tartalmazzak.

Nyilvantartas helye Tarolt adattipus

Hozzaférés

KIRA bér szoftver személyes adatok
jogviszony adatok

bérszamfejtéssel kapcsolatos
adatok

munkatigyi tigyintézé

munkatigyi tigyintézé kozvet-
len felettese

munkaltatoéi jogkor gyakorlo-
ja

Adatvédelmi szabalyzat

16




Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar

Bels6 haldzati meghajto adatbazisok munkatigyi tigyintézé
nyilvantartasok e gt
: , munkatigyi tigyintéz6 kozvet-
kimutatasok
len felettese
munkaltatoi jogkor gyakorlo-
ja
konyvelési csoport
Munkavallalok személyi a munkavallalédk munkavi- | munkatigyi tigyintézd
anyaga szonyaval kapcsolatos jogvi- e
munkatigyi tigyintézo kozvet-
szonyadatok

len felettese

munkaltatoi jogkor gyakorlo-
ja

ellendérzést végzo szervek

1.3 Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A kezelhet§ személyes adatok kore:

e a munkakori alkalmassag ténye

e ésaz ehhez sziikséges feltételek
Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke. Egészségligyi alkalmassagi jogszabalyok-
nak torténé megfelelés
A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa, munkakor betolté-
se.
A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet munkavi-
szonyra vonatkozo szabdly ir el8, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo szabdlyban meghata-
rozott jog gyakorldsa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgdlat el6tt részlete-
sen tdjékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat
milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, mddszerrel torté-
nik.
A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: A vizsgalat eredményét a vizsgalt
munkavallaldk, illetve a vizsgalatot végzé szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az
informacioét kaphatja meg, hogy a vizsgdlt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve mi-
lyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgdlat részleteit, illetve annak teljes dokumentacidjat
azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.
A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 5 év az Mt.
286. §-a alapjan.

1.4 Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatkezelés

A vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos szabdlyokat a 2007. évi CLII. torvény rendelkezései
szerint az intézmény a kovetkez6 modon szabalyozza:

1. § (1) Az alapvet6 jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a
kozélet tisztasaganak biztositdsa és a korrupcio megelézése céljabol az a személy, aki a 3. §-
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ban felsorolt feladatot lat el, tisztséget, illetve munkakort tolt be (a tovabbiakban egytitt: kote-
lezett), az e térvényben meghatdrozott esetekben a torvény mellékletében rogzitett adattarta-
lommal nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy haztartasban él6 hozzatartozok jovedelmi, érde-
keltségi és vagyoni helyzetérdl (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat).

1) Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek:

a) az intézmény azon dolgozoi, akik a 2007. évi CLIIL térvény 3. § (1) bek. b) pontja alapjan
kozbeszerzés soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosultak: igazgatd, igazgatohe-
lyettesek altalanosan.

b) az intézmény azon dolgozoi, akik 2007. évi CLIL térvény 3. § (1) bek. ¢) pontja szerint fel-
adataik elldtdsa sordn intézményi koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdadlkodas tekintetében javaslattételre, dontésre,
vagy ellenérzésre jogosultak: igazgatd, igazgatohelyettesek, EU-s pdlydzatok ad hoc projekt-
menedzserei.

3) Esedékesség: a vagyonnyilatkozatra kotelezett személy beosztdsdba 1épését kovetSen, illetve
beosztasdnak megsziinését koveten, 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot tesz, kivéve, ha a
korabbi, vagy az Gj beosztasa, munkakore, feladatkore vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség-
gel jart.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kotelezettségiiknek az esedékesség évében junius 30-
ig tesznek eleget.

4) A vagyonnyilatkozatok 6rzését az igazgato esetében a koltségvetési szerv irdnyito szervének
rendelkezései szerint kell biztositani. A vagyonnyilatkozatok 6rzését a munkaltatoi jogok gya-
korldja biztositja a titkarsagon, zart pancélszekrényben, az egyéb személyi munkatigyi iratok-
tol elkiilonitve, dokumentalt elhelyezéssel.

5) Az Orzésért felelGs koteles a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasa-
1ol és esedékességének idépontjardl a kotelezettet legalabb 30 nappal megel6zGen tajékoztatni.
A tdjékoztatas tartalmazza:

a) a 2007. évi CLII. térvény melléklete szerinti nyomtatvanyt;
b) a nyomtatvany kit6ltéséhez sziikséges irasbeli utmutatast;

c) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkovetkezményeire valo figyel-
meztetést.

6) A vagyonnyilatkozatot két példanyban a 2007. évi CLII. to6rvény mellékletében meghatéro-
zottak szerint kell kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan alairva példanyonként kii-
16n-kiilon zart boritékba kell helyezni.

7) A vagyonnyilatkozatot elektronikus tton is ki lehet t6lteni.

8) A nyilatkozo és az Orzésért felelés a boriték lezdrasara szolgald feliileten elhelyezett alira-
saval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddsdra zart boritékban kertilt sor. Az rzésért
felel6s személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositdval latja el.

9) A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, ma-
sik példanyat az érzésért felelés az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.
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10) A vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékokat - a nyilatkozé és az 6rzésért felels példa-
nyat is - csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran az eljard szerv bonthatja fel.

1.5 Felvételre jelentkezé munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, 6néletrajzok

A kezelheté személyes adatok kére: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palydzat elbirdlasa, a kivalasztottal munka-
szerzOdés kotése vagy egyéb foglalkoztatdsi jogviszonyban torténé alkalmazasa. Az érintettet
tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: az Intézménynél munkaltatoi jo-
gok gyakorlasara jogosult vezetd, munkatigyi feladatokat ellatdé munkavallalok.

A személyes adatok tdroldsdnak idStartama: A jelentkezés, palyazat elbirdlasdig. A ki nem va-
lasztott jelentkez6k személyes adatait tordlni kell. Torolni kell annak adatait is, aki jelentkezé-
sét, palydzatat visszavonta. A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelmd és onkéntes
hozzajaruldsa alapjan 6rizheti meg a palyazatokat, 6néletrajzokat.

1.5 E-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a Intézmény e-mail fidkot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és
fiokot a munkavallalé kizdrolag munkakéri feladatai céljara haszndlhatja, annak érdekében,
hogy a munkavallalok ezen keresztiil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltato kép-
viseletében levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

A munkaltato jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és haszndlatdt ellendrizni, ennek soran az
adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdeke. Az ellendrzés célja az e-mail fiok haszndlatara
vonatkozo munkaltatdi rendelkezés betartdsanak ellendrzése, tovabba a munkavallaloi kotele-
zettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellendrzése.

Az ellendrzésre és adatkezelésre a munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorloja
jogosult.

1.6 Szamitogép, laptop ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott szami-
togépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarolag munkakori feladata ellatdsara hasznalhat-
ja. A munkaltaté ezen eszk6zo6kon tarolt adatokat ellendrizheti.

1.7. A munkahelyi internethasznalat ellendérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalé a munkakéri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes
célt munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté nem engedélyezi. A munkakori feladatként
az Intézmény nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja az Intézmény, a regisztracio
soran az intézményre utalo azonositot, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes ada-
tok megadasa is sziikséges a regisztracidhoz, a munkaviszony megsziinésekor azok torlését
koteles kezdeményezni az Intézmény.
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A munkavallal6 munkahelyi internethasznalatat a munkaltato ellendrizheti, amelyre és jogko-
vetkezményire a 9. § rendelkezései irdnyadok.

1.8 Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A céges mobiltelefon csak munkavégzéssel Gsszefiiggé célokra hasznalhatd, és a munkaltato
valamennyi kimené hivas hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat el-
lendrizheti. A munkavadllalé a havonként megadott hivaslista alapjan koteles megjeldlni a
munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont magancélra hasznalta. A magancéla hivasok koltsége-

it a munkavallalo viseli.

2. Harmadik félnek valo atadas

A Munkaltaté a munkavallalokra vonatkozé tényt, adatot, véleményt harmadik félnek, mint
adatkezel6 tovabbitja az adatfeldolgozoknak a vonatkozé jogi kotelezettsége szerint.
A munkavallald errdl a tényrél tdjékoztatast kap az altala elfogadott Adatvédelmi nyilatkozat-
ban (4. sz. melléklet).

Az adatfeldolgozok kore:

e Magyar Allamkincstar, mint kozpontositott illetményszamfejté

e Eger MJV Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda, mint adatfeldolgozast végz6
e Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag

e Nemzeti Ado- és Vamhivatal

e Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar

e Kiilonb6zd hivatalos ellendrzést végzé szervek

Statisztikai céllal adatok a munkavallalé hozzdjaruldsa nélkiil, csak személyazonositdsra alkal-
matlan médon adhatok at.

3. Adatok frissitése

A tarolt adatok folyamatosan frissitésre, feliilvizsgdlatra keriilnek.

A személyes adatokban bekovetkezett valtozasokrol a munkavallalé koteles a munkaltatot 8
napon beliil tajékoztatni. A munkaviszonyra, illetve egyéb adatokban bekdvetkezett valtozaso-
kat a mindenkori munkatigyi tigyintéz6 a kozvetlen felettese utasitdsai szerint koteles elvégez-
ni.

4. Adatok archivalasa

Az adatok tipusa szerinti archivalasi szabdlyokat az aldbbi tdblazat tartalmazza. A részletes
adatkezelésre vonatkozé meg6rzési elveket az Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazza.

Adattipus Megoérzése irattarban (év)

Személyi nyilvantartdsok (személyi anyagok, jogviszonyra | 50 év
vonatkozo szerzddések, kifizetések, egyéb személyi anya-
gok)
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Bérnyilvantartdssal kapcsolatos adatok 5 év
Jogviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5év
5. Adatok torlése

A személyes adatokat tartalmazo iratokat az Iratkezelési Szabadlyzat szerint kell irattarazni. Az
irattarazast a Titkarsag végzi, a kiilonb6zé dokumentumok nyilvantartdsat mindenki a sajat
tertiletén végzi el és adja at irattarazasra. A megsemmisités tényét és idépontjat az iratkezels-
nek rogziteni kell az iktatokonyvben.

Az elektronikus adatok torlésére vonatkozoan a leselejtezett eszkozok adattaroldit minden
esetben kiszereljik a szamitégépbdl és fizikai megsemmisitésen esik at. A megsemmisitett
eszkozokrdl az adatok véglegesen és visszadllithatatlanul térlédnek ilyen modon.

Az archivalt adatok titkositas nélkiil keriilnek mentésre, de hozzaférési jogosultsaga az eszkoz-
hoz csak a mindenkori felels személy férhet hozza. A hozzaférési jogosultsaga csak az intéz-
mény rendszeréért felel6s személy, az informatikai osztdly vezetdje rendelkezik.

Az adatok torlését a Gparted (GNU) programmal végezziik, amely a DoD 5220.22-M szabvany
szerint végzi a torlést. A torlés utdn az adatok helye is feliilirodik igy az adat visszaadllitdsa nem
lehetséges.

6. Adatok hozzaférésének biztositasa

A munkaltatok személyi anyagainak nyilvantartdsaval, vezetésével kapcsolatos feladatokat a
munkakori leirasban alapjan a feladattal megbizott munkavallalé latja el (munkatigyi Gigyinté-

z0).

A betekintési jogosultsaggal rendelkezék a személyi anyagok megtekintését a rendszeresitett
"Betekintési lap” (5. sz. melléklet) kitoltésével kotelesek igazolni.

Eger MJV Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda és a Munkaltaté kozotti adatforgalom biztosi-
tott csatornan keresztiil valosul meg.

A Magyar Allamkincstar és a Munkaltaté kozott a papir alapt adatforgalom személyes atadas
soran valdsul meg. A munkatigyi tigyintéz6 feladatkorrel ellatott munkatars iratjegyzék alapjan
adja at a papir alapu adatokat.

A Magyar Allamkincstar és a Munkaltaté kozott az elektronikus adatok a Kézpontositott Illet-
ményszamfejté Rendszer (KIRA) rendszerben valé dtadassal valosul meg.

A munkaltato altal biztositott kozos meghajté hozzaférése a megfelel6 munkakorokhoz igazo-
ddan keriilt korlatozasra.

IV. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

Szerz6do partnerek adatainak kezelése - vevék, szallitok nyilvantartasa és természetes
személy képvisel6ik adatai
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Az Intézmény szerzddés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerz6dési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele veviként, szdllitoként szerz6dott termé-
szetes személy adatait:

° neveét,

. sziiletési nevét,

. sziiletési idejét,

. anyja nevet,

. lakcimét,

. adoazonosito jelét,

. adoszamat,

o vallalkozdi nyilvantartasi szamat,

o székhelyének és telephelyének a cimét,
o személyi igazolvany szamat,

. lakcimét,

. telefonszamat,

. e-mail cimét,

. bankszamlaszamat,

. vev6szamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositdjat (vevok, szallitdk lis-

tdja, torzsvasarlasi listak).
Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzédés megkotését
megel&zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges (pl.: drajanlatkérés,
vasdrloi érdeklddés).
A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény ligyfél kiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ella-
té munkavallaléi és adatfeldolgozdi.
A személyes adatok taroldsanak idétartama: a szerz6dés teljesitését, megsziinését kovetd 5 év.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adat-
kezelés a szerzddés teljesitése jogcimén alapul, az a tdjékoztatas torténhet a szerzédésben is.

”or

Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére torténd atadasarol tdjékoztatni kell.

V. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. El6zetes tijékozodashoz vald jog

o

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megel6zSen az adatkezeléssel 6sz-
szefliggd tényekrol és informacidkrol tdjékoztatast kapjon.

2. Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a szemé-
lyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolddd informacidkhoz hozzaférést kap-
jon.
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3. A helyesbitéshez valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil helyes-
bitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyi-
latkozat utjan torténd - kiegészitését.

4. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatarozott indokok
valamelyike fenndll - az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil torélje a rd vonatkozd sze-
mélyes adatokat. Az Adatkezelé koteles arra, hogy ez esetben az Erintettre vonatkozé szemé-
lyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje.

Az Adatkezel6 felhivja az Erintettek figyelmét, hogy a konyvtari beiratkozas feltétele a CXL. tv.
57. §. (1) bekezdésében meghatarozott személyes adatok megaddsa, ezért a konyvtari tagsag
ideje alatt ezen adatok Erintett altali toroltetése a konyvtari tagsdg azonnali megsziinéséhez
vezet.

Nem lehet torolni annak a beiratkozott konyvtarhasznalonak az adatait, akinek barmilyen jel-
leg(i tartozasa van az Adatkezel6vel szemben. (Lasd 7.2 pont)

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valéd jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels korldtozza az adatkezelést, ha a Rende-
letben meghatarozott feltételek teljestilnek.

6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Kérésére az Erintettet az
Adatkezel6 tijékoztatja e cimzettekrol.

7. Az adathordozhatosaghoz valo jog

A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, alta-
la az Adatkezel$ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat megfelelen tagolt, széles kor-
ben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja. Az Erintett jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az az Adatkezel6 akadalyoz-
nd, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

8. A tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo profilalkotast is. Ebben az esetben az adat-
kezel a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerit6 ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjeszté-
séhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
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9. A gyermek hozzajarulasara vonatkozo feltételek

A kozvetleniill gyermekeknek kinalt, informacids tdrsadalommal 0sszefiiggd szolgaltatasok
vonatkozasdban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a 16. életévét
betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak ke-
zelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajaruldst a gyermek feletti sziil6i fel-
tgyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

10. Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az
Erintettet az adatvédelmi incidensrél. Lasd még: 8. fejezet

11. A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valéd jog (hatdsagi jogorvos-
lathoz valé jog)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az Erintett megitélé-
se szerint a rd vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Lasd: 9. fejezet

12. A feliigyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatosag ra vonatkozd, jogilag kotelezd ereji dontésével szemben, illetve, ha a feltigyeleti hato-
sag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél, vagy annak eredményérdl. Lasd: 9.
fejezet

13. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jog-
orvoslathoz valé jog

Minden Erintett jogosult hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. Lasd: 9. fejezet

VI. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Erintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezel
minden szilikséges lépést megtesz — mind a haldzati kommunikacid, mind az adatok tarolasa,
Orzése soran.

Az Adatkezel6 a személyes adatok biztonsiga érdekében koteles megtenni azokat a technikai
és szervezési intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv. érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsem-
misités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

Adatvédelmi szabalyzat 24



Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és akként kezeli. Az Adatkeze-
16 a munkavallaloknak a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartdsi kotelezettséget
ir el6; azt az érintett munkatarsak az erre rendszeresitett nyilatkozat aldirasaval igazoljak. A
személyes adatokhoz val6é hozzaférést az Adatkezel$ a jogosultsagi szintek megadasaval korla-
tozza.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszereket ttizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Amint a személyes adatok az Adatkezel$ informatikai infrastruktardjan beliilre keriilnek, az
adatok megébrzésével és védelmével kapcsolatos teendbket az Adatkezel$ Informatikai Bizton-
sdgi Szabdlyzatdban lefektetett elvek, eljarasok és biztonsagi szabalyok irjak el§, amelyek be-
tartasdért az Adatkezel6 minden munkatarsa felel6s.

Az adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton zajlo
bejovo és kimend kommunikacio ellendrzésérdl.

A személyes adatok kezelése sordan az Adatkezel6 megfelel intézkedésekkel biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) a szamitégépes rendszerek jogosulatlan személyek altali hasznalatdnak megakadalyo-
zasat;

c) annak ellendrizhetéségét és megdllapithatosagat, hogy mely személyes adatokat mikor
és ki vitte be a szamitdgépes rendszerekbe;

d) az adathordozo eszk6zok magas szintt fizikai védelmét;

e) az informatikai rendszerek izemzavar esetén torténd helyredllithatosagat;

f) az esetlegesen fellép6 hibdkrol jelentés készitését.

VII. ADATVEDELMI INCIDENSEK

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztata-
sat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rende-
let 4. cikk 12.)

Az adatvédelmi incidens soran sérill a titoktartdsi kotelezettség, a hozzaférhetGség vagy az

integritas. A leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhaté adattarold (pl. pendrive) el-
vesztése, mobil eszk6z (pl. laptop) eltulajdonitasa, személyes adatok téves tovabbitdsa, infor-
matikai rendszer elleni tamadas.

1. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidensek megel6zése, a bekovetkezés esetén a kezelése, tovabba a vonatkozo

o

jogi el6irasok betartdsa és betartatdsa az Adatkezel$ intézmény vezetdjének a feladata.

A megel6zéssel kapcsolatos minimalis intézkedés: az informatikai rendszerekben kotelezd
naplézni és elemezni valamennyi hozzaférést és az esetleges hozzaférési kisérleteket.

Amennyiben az Adatkezel6 munkatarsai adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul érte-
sitenitik kell az intézmény vezetdjét. Bejelentés esetén a Konyvtar vezetdje — az illetékesek be-
vonasaval - haladéktalanul megvizsgalja az esetet, és eldonti, hogy valéban incidensrél, vagy
pedig téves riasztasrol van szo. A vizsgalandé és megallapitandoé szempontok:
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VIII.

e azincidens bekovetkezésének idépontja és helye,

e azincidens leirdsa, hatdsai,

¢ a kompromittalédott adatok kore és mennyisége,

e a kompromittalédott adatokkal érintett természetes személyek kore,

e azincidens elhdritdsa érdekében tett intézkedések leirdsa,

e a tovabbi kirok megel6zése, elharitdsa vagy csokkentése érdekében tett intézkedések
megtétele.

Adatvédelmi incidens bekovetkeztekor meg kell hatarozni és el kell kiiloniteni az érintett
rendszereket, és gondoskodni kell az incidenst el6idézé bizonyitékok 6sszegytijtésérdl és azok
megorzésérdl. Mindezt kovetéen meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerti miiko-
dés visszaallitasat.

2. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezel6 vezetdje koteles bejelenteni a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst az illet-
ékes feltigyeleti hatdsdgnal. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 oéraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, meg kell tennie.

Az adatvédelmi incidensrél szdl6 bejelentésben

o ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintet-
tek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kate-
goridit és hozzavetbleges szamat;

e kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy megbizott nevét és elérhetségeit;

e {6l becsiilni az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket;

e be kell mutatni az adatkezel$ altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra megtett vagy
tervezett intézkedéseket, adott esetben beleértve az incidensbdl eredé esetleges hatra-
nyos kovetkezmények enyhitését célzé hatarozatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek minimum az
alabbiakat kell tartalmaznia:

g) az érintett személyes adatok korét,

h) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamadt,

i) az adatvédelmi incidens idépontjat,

j) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

k) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

1) az adatkezelést el6ird jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat.
A nyilvantartdsban szereplé adatokat a hatosag ellendrizheti.

JOGERVENYESITES

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az Adatkezeld
adatvédelmi tisztvisel6jéhez lehet fordulni. Elérhetésége:

név: Piiski Viktoria
cim: 3300 Eger, Kossuth Lajos utca 16.

telefonszam: +36 36 517576
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e-mail cim: puski.viki@brody.iif. hu

Ha az Erintett kérelme nyoman az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil az adatvédelmi tisztviseld ta-
jékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy panaszt
nyujthat be a feliigyeleti hatdsagndl, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval. Az Adatkezeld az
Erintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati lehetdségekrol.

Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kdzvetleniil a hatésaghoz is fordulhat:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;
telefon: +36-1-391-1400;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
honlap: www.naih.hu

Ha az Erintett tigy véli, az adatkezelés soran az Adatkezelé megsértette a személyes adatok
kezeléséhez fiz6d6 jogait, birosdghoz fordulhat. A per elbiraldsa a torvényszék hataskorébe
tartozik. Az Erintett valasztasa szerint a per az Erintett lakohelye vagy tartézkodasi helye sze-
rinti torvényszék el6tt is megindithato.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat 2023. junius 8. napjan lép életbe.
A Szabdlyzat megdllapitasara és modositasara az Intézmény vezetdje jogosult.

A szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatdrsak megismerték, annak tényét a sza-
balyzat 7. szamu mellékletében szerepld nyilatkozaton alairasukkal igazoltak.
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1. sz. melléklet

Kényvtarhasznaloi nyilatkozat (természetes személy)
A konyvtarhasznald adatai

KERJDE, NYOMTATOTT NAGYBETUVEL TOLTSE Kl A BERATKOZASHOZ ERVENYES STEMEL Y AZONOSITS OKIRAT SZUKSEGES.

Csaladi es utonev:*

Sziletesi csaladi es utoneav:”

Sziiletési hely:” Sziiletesi ido:’

Anyja leanykon neve:’

E-mail: Mokbil:

Allandd lakecim:*

Levelezasi cim:

Kedvezmenyre jogosito okirat szama:

A torvenyes képviseld/kezességvallale adatai™

KERJUE, NYOMTATOTT MAGYBETOVEL TOLTSE Kl

Csaladi és utoneéw:

Szuletesi csaladi és utoneav:

Anyja leanykon neve:

Szuletesi hely es ida:

Allandé lakcim:

Levelezési cim:

A *GAL JELOLT ADATON KITOLTESE KOTELERS
= A MEGFELELS RESZ Al AHUZANDE
- KEFESSEGVALLALAS ESETEN
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Kiegészito nyilatkozat szolgaltatasok igénybe vételérol

Hozzajarulasomat adom, hogy a konyvtar adataimat a kévetkezo szolgaltatasok
igenybe vetelehez hasmalja:

integralt kényvtan rendszemel dsszefiiggo szolgaltatasok:
» ertesites lejart kdlcsinzes eseten
» visszajelzes a portalon keresztil tortent hosszabbitasrol
» ertesités eldjegyzesrdl, kil raktan megrendelésrol
» ertesites kdnyvtarkéa kolcsénzésrdl
kedvezmeny igénybe vetele az emre jogosito szemelyes adat
megadasaval
emlekeztetd kdnyvtan programokrol
ujdonsagertesitck kildése

hirlevelek kildése

Kiegészito nyilatkozat természetes személyekrdl

késziilt felvételek kezelésércl

A konyvtar rendezvenyein kesziilt, személyemet, gyermekemet vagy a
gondozasom alatt levo szemelyt énnto felvetelek kesatesehez

o hozzajarulok

* nem Jarulok hozza

A felveteleknek a kényvtar honlapjan vagy koztsseqi oldalain vala

felhasznalasahoz

e hozzijarulok

* nem jarulok hozza

Adatvédelmi szabalyzat
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1. Alulirott kyjelentem, hogy a Brody Sandor Kényvtar hasanaloja kivanok lenni.

2. A Kényvtarhasznalatl Szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat
magamra nezve kitelezonek tartom.

3. Az adatkezelés: t3jekoztatoban foglaltakat megismertem, az abban
foglatakat tudomasul vettem.

4_Ajelen nylatkozat alairasaval kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a
Kényvtar a vonatkozo jogszabalyok eloirasa szennt kezelje szemelyes
adataimat/gyermekem vagy a gondozas ala helyezett szemely adatart™

5. A kinyvtarba beiratkozott kiskor( szemeély/kilféldi allampolgar/
gondozas ala helyezett szemely kénywtarhasznalataval dsszefliggs
kiotelezetisegek teljesitesaet kezeskent vallalom ™

&. Tudomasul vettem azon adatkezeldi tajekoztatast, hogy bamikor jogosult
vagyok a hozzajarulas visszavonasara, irasban, indoklas nelkiil. Ez azonban nem
enntl a hozzajarulason alapulo, a visszavonas elctt adatkezeles jogszeniseget.

Megertettem, hogy a fenti rendelkezesek az Eurcpai Parlament es a Tanacs
(EU) 2016/679 rencelete (2016.0427.) - a természetes szemeélyeknek a
szemelyes adatok kezelese tekinteteben tortenc vedelmercl es az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/44/EK rendelet hatalyon kivil
helyezészércl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) 2018.05.25-

eletbelepese miatt valak =zuksegesse.
torvenyes kepviselo/kezes alairasa konyvtarhasznalo alairasa
datum datum
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Jogi személy, szerz6dé partner természetes személy képvisel6i adatainak kezeléséhez

AZ ERINTETT NEVE:

AZ ALTALA KEPVISELT JOGI SZEMELY:

BEOSZTASA:

CIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

ONLINE AZONOSITO (ha van):

ADATKEZELO:

Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar

AZ ADATKEZELO WEBOLDALA:

http://www.brody .iif. hu.hu

AZ ADATKEZELES CELJA:

Szerz6dés teljesitése, lizleti kapcsolattartds.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

Az érintett hozzdjarulasa

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI:

Az adatkezel§ tigyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaloi;

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK
IDOTARTAMA:

A hozzdjarulas visszavonasaig, legkésébb az
tizleti kapcsolat, illetve az érintett képvisel6i
mingségének fenndllasat kovetd 5 évig.

Az adatkezelésre vonatkozo tovabbi részletes informdcidk az adatkezeld weboldalan

(http://www.brody.iif.hu) elérheté adatkezelési tajékoztatoban talalhatoak.

A fenti informdciokat és tdjékoztatast tudomasul vettem, személyes adataim fenti célu kezelé-

séhez hozzdjarulok, egyuttal kifejezetten kijelentem, hogy nem tartok igényt az adatkezelési

tajékoztato részletes leirasanak papir alapon torténd ataddsara.

Datum

aldirds

Adatvédelmi szabalyzat
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2. sz. melléklet

Személyi adatlap

Munkavallalo neve:

Szuletési név

Sziiletési hely, id6

Anyja neve

Neme

Allampolgarsag

Csaladi allapot

TAJ szam

Addbazonosito jel

Személyi igazolvany szdma

Allandé lakcim

Ideiglenes lakcim

Levelezési cim

Elérhet6ség (nem hivatalos)
e-mail cim

telefonszam

Baleset esetén értesitendd hoz-
zatartozo neve, elérhetésége

Szamlavezetd bank neve, bank-
szamlaszam

Magannyugdijpénztarban tag e?

Igen / Nem

Nyugdijpénztar neve

Magdannyugdijpénztar tagsag
kezdete

Nyugdijas statusz?

Nyugdij megnevezése, kezdete:

Igen/ Nem

Gyesben részesiil

Nem
Igen( tol/ig):

Hatarozat masolata sziikséges

Adatvédelmi szabalyzat
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Legmagasabb iskolai végezettség
megnevezése, megszerzés helye

Nyelvismeret és foka

Gyermeke van-e?

Gyermek adatai
Neve

Sziiletési hely, id6
Anyja neve

TAJ szama

Addbazonosito jele

Belépéshez sziikséges iratok Atvétel médja Atadva

Személyigazolvany Fénymasolat Igen/Nem
készitése

Lakcimkartya Fénymasolat Igen/Nem
készitése

Adokartya Fénymasolat Igen/Nem
készitése

TB kartya Fénymasolat Igen/Nem
készitése

Ha van magdnnyugdij pénztari szerzédése, illet- | Fénymadsolat Igen/Nem

ve a belépési nyilatkozat zdradékolt példanyat készitése

Az utols6 munkaviszonyanak megsziinésekor | Fénymasolat Igen/Nem

kiallitott munkaltaté igazolast, készitése

El6z6 munkahelyrél ado adatlap Fénymasolat Igen/Nem
készitése

Birdsagi végzéssel meghatdrozott tartdsi kotele- | Fénymasolat Igen/Nem

zettségrél igazolas készitése

OEP igazolvany(ok)( TB ellatasokat igazolé kis- | Eredeti dtadasa Igen/Nem

konyv)

Erkolcsi bizonyitvany Eredeti atadasa Igen/Nem

Orvosi alkalmassagi vizsgalat eredménye Eredeti atadasa Igen/Nem

Fényképes onéletrajz Eredeti dtaddsa Igen/Nem
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Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar

Iskolai végzettsége(ke)t/ képzettsége(ke)t igazold Fénymasolat Igen/Nem

dokumentumok fénymadsolasra készitése

Gyermek nyilvantartdsi lap Kit6ltendd nyi- Igen/Nem
latkozat

Bankszamla szdmra vonatkozd nyilatkozat Kit6ltendd nyi- Igen/Nem
latkozat

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat Kitoltendé nyi- Igen/Nem
latkozat

Csaladi adokedvezmény nyilatkozata Kitoltendé nyi- Igen/Nem
latkozat

Kompenzacios nyilatkozat Kitoltendé nyi- Igen/Nem
latkozat

Személyi adokedvezmény nyilatkozata Kit6ltend6 nyi- Igen/Nem
latkozat

A megfelel6 dokumentumok atvételre kertiltek.

Datum

Munkatigyi tigyintéz6 Munkavallalo

Adatvédelmi szabalyzat
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3. sz. melléklet

Adatvaltozas bejelent6

Munkavallal6 neve:
Sziletési név:
Sziiletési hely, id6:

Személyi igazolvany szama:

A munkaltatém szamara megadott személyi jellegli adataimban az alabbi valtozas ko-
vetkezett be:

A valtozas idSpontja: ......ccoeeeeveeeeenenineeee e,

aldiras
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4. sz. melléklet

Adatvédelmi nyilatkozat

ATUITOLL e tudomasul veszem, hogy
a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar, mint munkaltaté a jogviszonyommal kap-
csolatos személyes adataimat nyilvantartja.

Az adatkezelésrol szolo tajékoztatot elolvastam, a benne foglaltakat tudomasul vettem,
az adataim kezeléséhez és harmadik félnek, mint adatkezelének valo tovabbitdsahoz
hozzajarulok.

A személyes adataimban bekdvetkezett valtozasokat 8 napon beliil a munkaltatom felé
jelentem.
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5. sz. melléklet

Hozzajarulo nyilatkozat

Alulirott, mint a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar ( székhely: 3300 Eger, Kossuth Lajos
utca 16.) munkavallal6ja

0 1<) 12T
SZULELEST TIEV:  ooeeiiiieeeee ettt ettt e e e e e ettt e e e e e e eaa e e eeeeesesesaas e aaeeeeesssenasaataaeeeesssasssaaeeeeesesans

AMYJA TIBVE.  eoeiiiiiteeiite e et e e et e ettt e ettt e e ub e e e ut e e e bt e e e abee e at e e e ba e e ea b e e e at e e e bt e e e ab et e bt e e ebeeeeabee e ateeeabaean

a képmads és hangfelvétel készitéséhez és felhasznalasahoz a 2013. évi V. torvény 2:48 § alapjan
onkéntesen, befolydsmentesen hozzdjarulok. Hozzdjarulok ahhoz, hogy rélam képmas ( fotd
vagy video) és / vagy hangfelvétel késziiljon a tudtommal,a Brédy Sandor Megyei és Varosi
Konyvtarnal fennallo jogviszonyom idGtartalma alatt. a munkaltato altal szervezett kiils6-bels6
rendezvényen, illetve mindazon eseményeken, ahol a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar
szervezésében és / vagy képviseletében veszek részt.

Hozzdjaruldsom alapjan felhatalmazom a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtart, hogy a
www.brody.iif.hu honlapon, a bels6 kommunikacios anyagokban és feliileten felhaszndlja, koz-
zétegye és nyilvanossagra hozza a felvételeket.

Tudomasom van rola és elfogadom, hogy hozzajaruldasom az esetleges nyilvanossagra hozatal
és az internetes technoldgia miatt természetébél fakaddan vissza nem vonhato, a korlatozas
csak a tilto nyilatkozatom megtétele és / vagy munkaviszonyom megsziinését kovetd idszakra
koti a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtart.

Datum:

alairds
ElSttiink, mint tanuk eldtt:
........................................................... (név) et e e e e e iteesnreesteessteessraessnnessneeens (1EV)
......................................... (szem, ig, szam) ettt see e e seeneenens (SZETM, 1, SZAM)
...................................................... (alairas) SRRSO PRRURRTOPURRORRRRRRRON 1 £ § v=1-) |
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6. sz. melléklet

Betekintési lap

Betekint6 neve

Betekintés da-
tuma

Betekintés célja

Aladiras
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7. sz. melléklet

NYILATKOZAT
AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT MEGISMERESEROL, ALKALMAZASAROL
ES TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGROL

1. Alulirott kijelentem, hogy a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar Adatkezelési szabalyza-
tat megismertem.

2. Munkavégzésem soran - a személyes adatok kezelésére - koteles vagyok alkalmazni és érvé-
nyesiteni az adatkezelési szabdlyzat rendelkezéseit.

3. Tudomasul veszem, hogy az Adatkezelési szabdlyzat betartdsa és érvényesitése a munkavi-
szonybdl szarmazo lényeges kotelezettségnek mindsiil, megsértése munkajogi jogkovetkezmé-
nyeket von maga utan.

4. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtarndl végzett
munkam sordn tudomdsomra jutott személyes adatokat kizarolag a munkakori feladatok telje-
sitése céljabdl kezelem, tovabbitom, mds célra nem hasznalom, azokat illetéktelen személlyel
nem ko6zlom, és részére nem adom at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem
engedek, a személyes adatokat nyilvanossdgra nem hozom.

5. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartdsi kotelezettség a munkaviszonyra irdnyul6 egyéb
jogviszonyom fennalldsat kovetden is terhel.

6. Tudomasul veszem, hogy a titoktartdsi kotelezettség megsértése a munkaviszonybol ered
kotelezettség lényeges megsértésének mindsiil, amelyre a munkaltat6 munkajogi jogkovet-
kezményeket alkalmazhat. Tudomasul veszem tovabba a Btk. 223.§-a szerinti magantitok meg-
sértése bilincselekményére vonatkozo tdjékoztatast, amely szerint aki a foglalkozasanal vagy
kozmegbizatdsanadl fogva tudomadsara jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi, vétség miatt
elzarassal biintetendd. A biintetés egy évig terjedé szabadsagvesztés, ha a btlincselekmény je-
lent6s érdeksérelmet okoz.

alairas

Adatvédelmi szabalyzat 39



Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar

8. sz. melléklet

Hozzajarulo nyilatkozat

Alulirott,

DIBVI e ettt a e et s a e bt e h e e e b e e h e e s b e e ae e s baesab e e beesaneeas
SZUIELESI MEV: oottt bbbt e bbbt bbbt s b e b bt a e aenes
ANYJA TIBVE. coiiieieeeite e ettt et e et e e e et e s bt e s ma e e s be e e e s et e e ne e e e b et e s e b et e n et e e b et e e b et e nee e e reeeenteeenaeeenreeas
mint a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar (székhely: 3300 Eger, Kossuth Lajos utca 16.)
nyugdijba vonult*, GYES-en/GYED-en [évé dolgozdja* hozzdjarulok, hogy a konyvtar honlapjan,
a Munkatdrsak meniipontban az alabbi adataim nyilvanosan megjelenjenek:

Foto*

Név*

Telefonszam*

E-mail cim*
Hozzajaruldasom visszavonasig érvényes.
Datum:

alairas

*a megfelel rész aldhuzando
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