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1. Altaldnos elvek

1.1. A szabdlyzat célja

Jelen szabdlyzat célja, hogy

rogzitse a Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar gytjteményalakitasi alapelveit a
jogszabalyok, valamint a konyvtar stratégiai célkittizései és jovoképe fliggvényében;

segitse a konyvtar halozatanak egységes dllomdnyépitési, allomanygazdalkodasi te-
vékenységét;

biztositsa, hogy a konyvtar gylijteményével eleget tudjon tenni varosi és megyei szin-
tl feladatainak magas szinvonalu ellatasi kotelezettségének;

segitse a konyvtar részvételét a hazai konyvtari egyiittmiikodési rendszerekben, kii-
16n0s tekintettel az Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszerre.

1.2. Konyvtarunk gyiijteményszervezési elveit meghatdrozo ténye-

zok

A Gytijt6kori szabélyzat kidolgozasa soran a konyvtar figyelembe veszi a nyilvanos
konyvtari ellatasrdl szél6 1997. évi CXL. torvény vonatkozd rendelkezéseit, a meghatdro-
706 nemzetkozi ajanldsokat, az UNESCO kapcsolddo nyilatkozatait, elvardsait, az IFLA
kozkonyvtari szolgalatrol szold iranyelveit és A magyar konyvtarossag etikai kodexét.

Jogszabdlyok

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérél;
1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és
a kozmuvelSdésrdl;

60/1998. (III. 27.) Korm. rendelet a sajtotermékek kotelespéldanyainak szolgaltatdsa-
rol és hasznositdsarol;

73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrél;

3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérdl (lel-
tarozdsarol) és az dllomanybdl torténd torlésrdl szOol6 szabalyzat kiadasarol;

22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével
és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol;

1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol;

Eger Megyei Jogti Varos Onkormanyzata 34/2013 (XI. 15.) 6nkormdnyzati rendelete a
kotelezé kozmiivel6dési feladatokrol.
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Bels6 szabdlyzatok, nyilatkozatok

A Gytjtékori szabdlyzat elvi alapjait a konyvtar tevékenységére és feladatkorére vo-
natkozo, az Alapito okiratban, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban
megfogalmazott alapvetések és torvényességi keretek biztositjak.

Partnereink, haszndloink szdmdra Kiildetésnyilatkozatban fogalmazzuk meg tevé-
kenységiink tartalmat.

Mindségpolitikai nyilatkozatban rendelkeziink tevékenységiink elvart szinvonalarol.

2. Gydjt6kori és gyljteménymenedzsment alapelvek

2.1 A gyiijteményfejlesztés célja

A mindségbiztositas elveire épiils, korszerti, felhasznadlo-kozpontu, tervszerten és
folyamatosan végrehajtott, minden tipusi dokumentumra kiterjedé gy(ijteményme-
nedzsment megvalositdsa.

Rendszerszerti, a konyvtari rendszerhez igazodoé dllomanymenedzsment miikodteté-
se, amely az orszag és kiemelten Heves megye konyvtdrainak allomdnydt egységes
egészként tekinti, s azon belil biztositja az informdciohoz vald hozzaférés esély-
egyenl6ségen alapuld lehetéségét.

A rendelkezésre all6 forrasok lehet6 leghatékonyabb kihasznéldsa.

Korszerd, a felhaszndloi igényeket, illetve a hasznadlatot figyelembe vevé allomany
kialakitdsa, fenntartasa.

A helyi igények érvényesitése a KSZR tagkonyvtdrak allomanyépitésében.

Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerben valé részvételének, illetve az ebbdl
adddo feladatoknak az érvényesitése a gytijteményfejlesztésben.

2.2 A gyiijteményfejlesztés alapelveit meghatdrozé szempontok

2.2.1 Kotelezden ellatando feladatok

A Brédy Sandor Megyei és Varosi Konyvtar nyilvanos kozkonyvtari funkcidjabdl eredéen
a kovetkez6 feladatokat latja el:

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;

gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelel§en alakitja;

minden korosztdly és képzettségi szint igényeinek megfeleléen szerzi be az dltalanos
tdjékozodashoz, az ismeretek megszerzéséhez, a tanulmanyokhoz, valamint a szel-
lemi rekreaciohoz sziikséges hazai és kiilf6ldi dokumentumokat;

helyismereti informaciokat és dokumentumokat gydjt;

részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- és informaciocserében;

Gytijt6kori Szabalyzat 7
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» Dbiztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhet&ségét;

+ ellatja a kotelespéldanyokkal, a digitalizaldssal, a gytijteményét feltard elektronikus
katalogus épitésével kapcsolatos feladatokat;

» Konyvtar-ellatdsi Szolgaltaté Rendszer Keretében mindségi konyvtari ellatast biztosit
a megye kistelepiilésein él6 lakossadga szamara;

+ szervezi a megye teriiletén m(ikodé konyvtarak egytittmiikodését;

» végzi és szervezi a nemzetiséghez tartozo lakosok konyvtari ellatasat;
» Dbiztositja a statisztikai adatszolgaltatast;

» végzi az iskolan kiviili konyvtarszakmai tovabbképzést;

» ellatja az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrdl szolé kormanyrendeletben a
szolgdltatd konyvtar szamara meghatdrozott feladatokat.

2.2.2 Egyéb szempontok
A gytijt6kor meghatdrozasa soran figyelembe veszi:
* akonyvtart kortilvevé kozvetlen tarsadalmi kornyezet sajatossagait;
* a helyi adottsagokat, elhelyezési kortilményeket;

+ a felhasznalok konkrét és latens igényeit az informdcidk szolgaltatasaval kapcsolato-
san;

+ ameglévé dokumentumallomanyt;
* atarsadalom egészét érint6 aktualitasokat;

» arendelkezésre 4ll6 anyagi forrasokat.

3. Altaldnos gy(ijtési szempontok

3.1 Formai szempontok

A dokumentumok tipusa szerint:
* konyvek és konyv jellegli dokumentumok;

+ iddszaki kiadvanyok (hirlapok, folyoiratok, szakfolyoiratok, évkonyvek);
*  kottdk;
+ térképek, atlaszok;

* helyismereti gy(jteményiinkh6z kapcsolédo szakdolgozatok, aprényomtatvanyok,
plakatok, prospektusok; fotok, képeslapok, cikkek;

e audiovizudlis dokumentumok;
» adatbazisok;

* elektronikus dokumentumok.

Gytijtékori Szabalyzat 8
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Az informdciéhordozé szerint:

« nyomtatott (hagyomanyos) formaban;

elektronikus formdaban;
* szamitdgépes informaciéhordozokon;

* hang- és képrogzitéses informacidhordozdkon.

3.2 Tartalmi szempontok

A Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar altalanos gytijtékord kozkonyvtar. A Magyar-
orszagon és a hataron tdl megjelend magyar nyelvti dokumentumtermésbdél valogatva
gyUjti a szak- és szépirodalmi mtiveket, a gyermek és ifjusagi irodalmat, a zenemfiveket,
hang- és képrogzitéses dokumentumokat, elektronikus dokumentumokat és el6fizet
adatbazisokat. Torekszik minden szakteriilet, tudomdanyteriilet kell6 reprezentdciojara, a
gyljtemény aranyos fejlesztésének kovetelményére.

3.3 Foldrajzi szempontok

A gytijtés valogato jelleggel elsGsorban a Magyarorszagon megjelent dokumentumokra
vonatkozik, érintve a hataron tuli magyar nyelv(i vagy magyar vonatkozasu miiveket is.
Kiemelt, teljes kort gytjtést igénylé teriilet Eger varos és Heves megye helyismereti vo-
natkozasu anyaga. Idegen nyelvi gylijteményrésze szamara erésen valogatva gytjti a kiil-
f6ldon megjelent idegen nyelvli dokumentumokat.

3.4 Kronoldgiai szempontok

A gylijtés elsésorban a kurrens dokumentumok korére terjed ki. Retrospektiv gytijtéssel
korrigdlja a gytijteményben észlelt hidnyokat, potolja az allomanybdl kikopott, kurrens
megjelenéssel nem rendelkezé dokumentumokat. Id6hatar nélkiil gytjti a helyi irok ma-
veit, a helyismereti tartalmi dokumentumokat, helyi megjelenésti kiadvanyokat.

3.5 Nyelvi szempontok

Elsédlegesen a magyar nyelvii dokumentumok kertilnek a gytijteménybe. Az idegen
nyelvi és a helyismereti gy(ijteményrészben a gytijtésnek nincsenek nyelvi korlatai.

3.6 Példanyszam szempontok

* A Brdédy Sandor Megyei és Varosi Konyvtar barmilyen pénziigyi forrasbdl vasarolt
dokumentuma egységes konyvtari allomanyt alkot, amely része a konyvtar gytjte-
ményének. A mivek példanyszamanak meghatarozasa az igények, a hasznadlat kore
és a rendelkezésre all6 forrasok alapjan torténik.

* A helyismereti gylijteményrészbe 2 példanyos beszerzésre torekszik.

* Az Orszagos Dokumentum-ellatdsi Rendszerben vald részvétel altal kiemelt témak-
bol a Kozponti Konyvtar tobb példanyt vasarol.

* A régi kiadasu, nehezen hozzaférhet6 dokumentumok példanyszama egyedi dontés
alapjan novelheté.
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* A KSZR szolgaltatas szamara 3-6 példanyos beszerzésre torekszik.

* Az adatbazisok el6fizetésénél a gazdasagossag és a kindlat bdvitése céljabdl konzor-
ciumi részvétel keriil el6térbe.

3.7 Haszndlati szempontok

* A dokumentumok hasznalatdnak - kolcsonzés, hosszabbitds, el6jegyzés, helyben
hasznalat - feltételeit és mddjait a konyvtarhasznalati szabalyzat régziti.

* A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gytijteményében nem talalhaték
meg, konyvtarkozi kolesonzés atjan szerzi meg az olvaso szamadra. A konyvtarkozi
kolcsonzéssel kért dokumentumok hasznalatanak feltételeit mindenkor a kolcsonadd
konyvtar szabja meg, s a postakdltség téritése az olvasot terheli.

* Az intézmény az dllomanydba tartozé dokumentumokrol - amennyiben ez szerzéi
jogokat nem sért, s dokumentumban rongalédast nem okoz - a konyvtarhasznalé ré-
szére masolatot készit. A masolatszolgaltatasért a konyvtar téritési dijat kér.

* A Heves Megyei Elektronikus Konyvtar gytijteménye korlatozas nélkiil, 24 6rdban
hozzaférhet6. A dokumentumok elektronikus formaban szabadon masolhatdk, ter-
jeszthet6k, de csak sajat célokra, nem kereskedelmi jellegti alkalmazasokhoz, valtoz-
tatasok nélkil és a forrdsra valé megfelel6 hivatkozassal haszndlhatok. Minden mas
terjesztési és felhasznalasi forma esetében a szerzd / tulajdonos engedélyét kell kérni.

3.8 Megorzés, dllomdanyapasztds szempontjai
Megérzés
* A konyvtdr tartdsan 6rzi meg:
- a gyljtékorébe tartozd egyedi leltarozdstt dokumentumokat;
- a helyismereti gy(ijjteményrész teljes anyagat;

- a kottetés utdan allomdnyba vett iddszaki kiadvanyokat;

* A konyvtar idélegesen 6rzi meg:
- az éves adattarakat, név- és cimjegyzékeket, tajékoztatokat;
- a kottetésre nem keriil6 id6szaki kiadvanyokat.
Allomdnyapasztds

Az dllomanyapasztas a konyvtar dllomanyalakitasi tevékenységének szerves része. Az
apasztas célja: megtisztitani az allomanyt az id6kozben sziikségtelenné valt tobbes pél-
danyoktol és az elavult irodalomtol.

A feleslegessé valt vagy elhasznalodott dokumentumok kivonasakor a 3/1975. (VIIL17.)
KM-PM szdmu egyiittes rendelet szerint kell eljarni. A tervszer(i allomdanyapasztas sziik-
ségességét, a kivonandé dokumentumok korét a konyvtar éves munkaterve hatarozza
meg.

A konyvtar kivonasra jelolheti a dokumentumot, ha:

Gytijtékori Szabalyzat 10
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- ugyanannak a mtinek tjabb korszertibb kiadasa jelenik meg;

- a haszndlati igény megsziinik;

- a haszndlati igényhez képest tilzottan magas példanyszam van az dllomanyban;
- fizikailag elhasznalodik a dokumentum,;

- az e-dokumentum mar nem kompatibilis az aktudlisan mitikodé szoftverekkel és
hardverekkel;

- amd digitalizalt formaban is megjelenik.

A Helyismereti gy(ijteményrész dllomanyat a 22/2005. (VI1.18.) NKOM rendeletnek meg-
felel6en kezeli.

3.9 Gyarapitas madja, forrasai
3.9.1 A gyarapitas modjai

+ Vasarlas: a fenntartoi koltségvetési Osszeg, a Konyvtarellatasi Szolgdltaté Rendszer-
hez rendelt dllami forras, az ODR tamogatas, valamint egyéb palydzati, tamogatasi
forrasok fiiggvényében torténik.

A jogszabalyi el6irasoknak megfelelen 2022. januadrjatol kezdédéen a konyvek mar
nem kozbeszerzés utjan keriilnek beszerzésre.

* Ajandék: a konyvtar elfogad ajandékként felajanlott dokumentumokat, tiszteletpél-
danyokat, de csak a gytjt6korébe tartozoé és sziikséges mennyiségli példanyt vesz al-
lomanyba.

« Kotelespéldany: a 60/1998. (IIl. 27.) Korm. rendelet 5. $ (2) bekezdése alapjan a
konyvtar a helyi vonatkozasu sajtotermékekbdl kotelespéldanyt kap a megyében mi-
kodé nyomdak termékeibdl. Ezeket a teljesség igényével gytijti, és a rendeletben el6-
irtak szerint feltarja.

* Csere: a konyvtar sajat kiadastt dokumentumai felhasznalasaval csere atjan is gyara-
pithatja allomanyat.

Egyéb: mas konyvtarak f616s példanyaibdl torténé beszerzések; fénymasoldssal, hangfel-
vétellel, mikrofilmezéssel, szilikség szerint digitalizalassal eléallitott, ill. a haldzatrol
archivalasi céllal letoltott és meg6rzott dokumentumok.

3.9.2 A beszerzés forrasai:

+ konyvkereskedd6i ajanlatok 4j konyvekrél;
* helyi konyvesboltok kindlata;

+ kiaddi jegyzékek, tematikus katalogusok;
» nemzeti bibliografidk, szakbibliografidk;
* kereskedelmi jegyzékek, katalogusok;

» konyvkereskeddk, konyvkiaddk internetes honlapjai;

Gytijtékori Szabalyzat 11
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* mas konyvtarak online katalégusai, adatbazisai;

» aukcios kataldgusok, antikvariumok ajanlatai;

* szak- és szépirodalmi folyoiratok, referald lapok;

* ajandékok, kotelespéldanyok;

+ szerzeményezési munkdban résztvevé konyvtarosok javaslatai;

» olvasdi javaslatok.

Gytijt6kori Szabalyzat
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4. Egyes részlegek gydjtékorének leirasa
4.1 Kézponti kényvtar

411  Dokumentumtipus

Konyv, folydirat, DVD, hangzé dokumentum, elektronikus dokumentum, tarsasjaték,
térkép, szabvany, adatbazis hozzaférés.

Konyv

A Kozponti konyvtar gylijteményének meghatdrozé kiadvanytipusa. A dokumentumok
tartalmukat és szinvonalukat tekintve ismeretterjeszté miivek és tudomanyos feldolgo-
zasok, ill. szépirodalmi alkotdsok. Célunk a tanulashoz, mtivel6déshez, 6nképzéshez,
szorakozashoz sziikséges konyvek biztositasa.

Periodika
» Teljesség igényével gytijti az orszagos és a Heves megyei napilapokat.

* Vilogatdssal gytjti a killonb6z6 tudomanyteriiletek szakfolydiratait, a magazin és

rrrrrrr

+ Kiemelt tertiletek: az irodalmi, gazdasdgi, tarsadalmi- kozéleti, miivészeti, tudoma-
nyos, pedagogiai, ismeretterjeszté kiadvanyok; az igényesebb képes magazinok, néi
lapok, sportujsagok; az életmod, a lakberendezés, a barkacsolas, éllattartds, utazas,
szamitastechnika, természetismeret korébe tartozo lapok.

» Erés valogatassal gytjti a kiilfoldon megjelené magyar és idegen nyelvti perio-
dikakat.

DVD dokumentum

2021-t6] mar nem gyarapitja a magyar és a kiilfoldi filmmtvészet klasszikus alko-
tasait, napjaink sikerfilmjeit, a mese-és rajzfilmeket, de a korabbi beszerzéseket
megOrzi.

Hangzo dokumentum

Gytjtésiik a zenei gydjteményrész feladata, a felnétt részleg kizarolag csak a va-
kok és csokkentlatok konyvtari ellatdsat szolgadlé hangoskonyveket gytjti. F6
gyUjtési teriilet: a magyar- és vilagirodalom legismertebb alkotasai.

Elektronikus dokumentum

Vilogatassal gytijti:

* atanulast és ismeretszerzést szolgalé multimédids CD-ROM-okat;

* a tdjékoztatasban jol haszndlhatd, tobb szempontu visszakeresést biztositd
adatbazisokat;

* irok, kolt6k muveit tartalmazo, tobb szempontt visszakeresést biztosito teljes
szovegl adatbazisokat;

+ lexikonokat, adattdrakat (a nyomtatottak kiegészitésére)

Gytijtékori Szabalyzat 13
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+ e-konyveket.

Tdrsasjaték
2022-t6] kezd6édben gyarapitja a tarsasjatékokat a Brody JatékTar szamara.

412 Tartalmi szempont

Szakirodalom

A Kozponti konyvtar a nyilvanos konyvtar altalanos gytijtékorének megfelelé mélység-
ben gytijti a nemzeti konyvtermés altal kinalt szakirodalmat. Beszerzi minden szakterii-
let alapveté fontossagu kézikonyveit, lexikonokat, enciklopédiakat, 6sszefoglalokat, ta-
nulmanykateteket.

Kiemelt gytjtési teriiletek

» Eger iskolavaros voltat tekintve kiemelten fontos a kozép-és felséfokon tanuldk szak-
irodalmi ellatasa, a tovabbképzésben, atképzésben részt vevik segitése. Figyelemmel
kell kisérni azokat a szakteriileteket, ahol Gjonnan indulé helyi képzés van.

* Beszerzi a tananyagon tulmutato, tdjékozodast segité dokumentumokat, fel-
adatgytjteményeket, példatarakat, segédtankonyveket. Tankonyveket, egye-
temi és fOiskolai jegyzeteket csak akkor gytijt, ha kézikonyvként hasznalhatok.

» Konyvtari szakirodalom: konyvtartigyi jogszabalyok, szabvanyok, a tajékozta-
to munkahoz sziikséges kézi- és segédkonyvek, konyvtarhasznalati ismeretek
tanitdsanak modszertani segédletei, szakbibliografiak.

A szakirodalom gytjtésének kovetkezd szintje a szabadidé hasznos eltoltéséhez
sziikséges ismeretterjeszt6 irodalom, illetve hobbi jellegli informacié. Ezen a szin-
ten valogatva, a teljesség igénye nélkiil vasaroljuk a konyveket.

Szépirodalom

A magyar nyelvli magyar és kiilfoldi szépirodalombol a teljesség igénye nélkiil gytjti a
klasszikus és kortars szerzék mitveit. Torekszik megfeleld szinvonalu szorakoztato iroda-
lom széles valasztékat nydjtani a romantikus irodalom, a krimi, a sci-fi és a torténelmi
regények mufajaban.

Fokozott valogatassal szerzi be az elsékotetes kolt6k muveit, és a posztmodern irodal-
mat.

Kiemelt teriilet: az altalanos iskola, a kézépiskola és a fels6oktatas kotelezé ol-
vasmanyai.

A Tini Zug szamadra kiemelten szerzeményezi a magyar és kiilfoldi szerzék ifjusagi regé-
nyeit, a népszert regényfolyamokat.

A Gyermekkucko szamara korlatozottan gyarapitja a gyermekirodalmat nemcsak
magyar, hanem angol és német nyelven is.
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4.1.3 Nyelvi szempont

A Ko6zponti konyvtar magyar nyelvii dokumentumokat gytjt. Az idegen nyelv(i konyve-
ket, folydiratokat, és egyéb dokumentumokat az Idegen nyelvi gytijteményrész szerze-
ményezi.

4.1.4 Kronologiai szempont
A Kozponti konyvtar jellemzéen kurrens dokumentumokat gyujt.
Retrospektiv beszerzéssel potolja:

* arongalddas miatt kiselejtezett, még keresett miiveket;
» anépszerl sorozatok kikopott koteteit;
* agyljteményben észlelt hidnyokat.

4.1.5 Példanyszam
A dokumentumok egy példanyos beszerzése a jellemzé.
T6bb példanyos beszerzésre toreksziink:
» asikerkonyvként keresett szépirodalom;
+ kotelezé olvasmanyok;

« a kiemelt érdeklédésre szamot tartd szakirodalom (pl.: ezotéria, pszicholdgia, egész-
ségligy, gasztronomia);

* az Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszerben vald részvétel altal kiemelt témak
esetében.

Ha egy konyv flizott és papirkotésit formatumban is kaphato, a vasarlaskor a tartdsabb,
kotott format részesiti elényben.
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4.2 Helyismereti gytijteményrész

4.21 Dokumentumtipus
Konyv
A Helyismereti gytijteményrész gerincét a konyvek képezik. Bibliografidk, monografidk,
adattarak, évkonyvek, statisztikai kiadvanyok, sorozatok, iskolai értesiték, szépirodalmi
mivek, forrdsmtvek, idegenforgalmi kiadvanyok, szakdolgozatok, kéziratos munkak,
cimtdrak, névtarak stb. gytijtését egyarant végzi. A konyvekbdl és az iddszaki kiadva-
nyokbdl szarmazo kiilonlenyomatokat konyvként kezeli.

Idé8szaki kiadvdny
Teljességre torekedve gytjti:
* a helyi tartalmd, a megye teriiletén késziilt (nyomtatott, kiadott);

* a helyi tartalmu vagy helyi kiadasd, de a megyén kiviil eléallitott kurrens idészaki
kiadvanyokat.

/i

A konyvtar szamdra megrendelt orszagos terjesztés(i és hatdrainkon tul megjelend hirla-
pok és folyoiratok helyismereti vonatkozasu irdsai sajtofigyelés eredményeként, analiti-
kus feltaras sordn kertilnek a gytijteménybe illetve az adatbazisba, majd digitalizalasra
keriilnek, és a summajatirom.hu helyismereti portdlon valnak hozzaférhet6vé.

2016-td] a Heves megyei hirlap cikkeinek analitikus feltarasa megsztint. A hirlap anyaga
negyedévente digitalizalasra kertiil, és teljes szoveg(i adatbazisban minden sz¢6 visszake-
reshet6vé valik.

Kis-és aprényomtatvdny

Nyomdai kotelespéldany-szolgaltatds utjan gyjti a meghivokat, prospektusokat, répla-
pokat, az idegenforgalmi informacidkat k6zl6 kiadvanyokat, musorfiizeteket, kidllitasi
katalogusokat, gydszjelentéseket, a kielégit6 informacio-tartalommal rendelkez6 vagy
miivészi szinvonalu plakatokat. Digitalizalasuk folyamatos, igy biztositja a tartds meg6r-
zést, a rendszerezést és a visszakereshetdséget.

Térkép

Gytjt minden Heves megye és Eger térképet, amely a jelenlegi, vagy korabbi kozigazga-
tasi hatarok feltiintetésével késziilt, tovabba a megye egy bizonyos részérdl, egy telepiilé-
sérél vagy egy foldrajzi kistajarol késziilt térképet. Retrospektiv beszerzéssel torekszik
beszerezni a torténelmi varmegyék és teleptiléseiket bemutato térképeket.

Kézirat, gépirat, fénymdsolat
Lehet6ség szerint gytjt kéziratot, fénymasolatot, szakdolgozatot, melyet kevés példany-
szamban sokszoroztak, és sziik felhasznalo rétegnek készitettek.
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Képeslap, foté

Széles korben, a teljesség igényével gytijti a Heves megyei, kiilonos tekintettel a megye-
székhelyre vonatkozo képeslapokat és fotokat. Kiemelten kezeli a tevékenységiikkel a
megyéhez, a megye egyes telepiiléseihez kapcsolddo, illetve a megyében sziiletett szemé-
lyek portréit abrazolé képdokumentumokat, valamint a mtiemlékeket, épiileteket, szob-
rokat stb. bemutat6 képeslapokat és fotdkat.

Elektronikus dokumentum, szdmitégépes adathordozd

Gytjti és visszakereshet6 formdban tdrolja a sajat el6allitasu vagy egyéb aton beszerzett
digitalis és digitalizalt dokumentumokat. A gytijteményben meglévé konyvek CD-
mellékleteit, valamint a helyismereti tartalmt CD- és DVD-ROM-okat itt tarolja. Gydjti a
helyi szerzék e-konyveit, ezek a konyvtar weboldalarol elérheté Heves Megyei Elektroni-
kus Konyvtarban megtalalhatoak.

Mikrofilm

Mikrofilm formajaban gytjti a megye, illetve korabban a Heves és Kiils6-Szolnok varme-
gyékhez tartozo telepiiléseken 1950 el6tt megjelent sajtoanyagot. Helyben hasznalatuk-
hoz a konyvtar mikrofilm leolvaso késziiléket biztosit.

Audiovizudlis
A helyi témat feldolgozo videokazettak, DVD-k mellet a gyjtés kiterjed a TV Eger és az
Agria TV dltal sugarzott musorok digitdlis masolatara.

Kotta
A teljesség igényével gytijti a helyi szerz6ktdl szarmazo zenemitveket. Ezt a tevékenysé-
get a Zenei gyljteményrész munkatdrsaval szorosan egytittmikodve végzi.

4.2.2 Tartalmi szempont

A teljesség igényével gy(ijt minden olyan dokumentumot, ami Heves megyére, a megye-
székhelyre, Egerre, illetve a megye telepiiléseire vonatkozik, helyi szerzék alkotasa, helyi
személyekrél szold irodalom.

Helyi szerzének mindsiil:

» aki Heves megyében, Egerben sziiletett, itt él, helyi témarol ir;

» aki Heves megyében, Egerben sziiletett, itt é], nem helyi témardl ir;
* nem helyi sziiletés(, de itt él6, helyi témaval foglalkozo szerzd;

* nem helyi sziiletésti, nem itt él6, de helyi témaval foglalkozo szerzé.

Helyi személynek mindsiil:

» Heves megye és Eger varos, illetve a torténeti megyék tertiletén sziiletett személy;

+ legaldbb gyermekkorat / és vagy felnéttkorat itt tolt6 személy;

* mas megyében sziiletett, de munkassaganak jelentds részét itt végz6 személy;

* publikalasi tevékenységet nem végzs, de mas teriileten kimagaslo teljesitményeket
nyujté személyek. Ide értjiik a miivészeket, sportolokat, neves kozéleti személyisége-
ket, gazdasagi szakembereket stb. Kitétel, hogy csak azokat a kiadvanyokat szerezziik
be, amelyek akkor késziiltek, vagy arra a korszakra vonatkoznak, amikor az adott
személy a megyénkben élt és alkotott.
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Valogatva és egyéni dontés alapjan kertilnek beszerzésre azok a kiadvanyok, amelyek
létrejottében helyi szerz6 csupan kézremiikodott szerkesztéként, illusztratorként, fordi-
toként stb.

Eger testvérvarosaival kapcsolatos kiadvanyokat a Testvérvarosi kiemelésben helyezi el.

4.2.3 Foldrajzi szempont
Foldrajzilag a mindenkori kdzigazgatdsi hatdrok szabjak meg a gytijtés hatdrait. Ennek
kovetkeztében teljességre toréen gytjti a Heves megye telepiiléseire, illetve korabban
Heves és Kiils6-Szolnok varmegyékhez tartozo telepiilésekre vonatkozo helyismereti
anyagokat.

4.2.4 Nyelvi szempont

A gytjtésnek nyelvi korlatai nincsenek. Teljességre toréen gytjti a megyére vonatkozo
helyismereti irodalmat szorosan egyiittmtikodve az Idegen Nyelvi Gyidjteménnyel.

4.2.5 Kronolégiai szempont
A gytjtésnek id6beli korlatai nincsenek: valamennyi korbdl szarmazo helyi jellegti do-
kumentum beszerzésére torekszik. Nagy hangsulyt fektet a retrospektiv allomanygyara-
pitasra. Folyamatosan felkutatja és beszerzi a Heves megyével, illetve annak egyes tele-
pliléseivel kapcsolatban megjelent dokumentumokat.

4.2.6 Példanyszam
A gylijtemény alapvetéen egy kiadvany két példanydnak megdrzését tekinti els6dleges
céljanak. Ujabb kiadasok koziil beszerzendé és megérzendd minden tartalmi vagy formai
szempontbol modositott kiadas. Elhasznalddas veszélyének kiillonosen kitett dokumen-
tumokbdl tovabbi példanyok beszerzése is indokolt.

4.2.7 Afeldolgozas jellege, mélysége
A Helyismereti GyUtjteményrész gyUjtékorébe tartozé dokumentumok esetében is teljes
kort formai és tartalmi feltards torténik, a leirdsokhoz analitikat is készitiink.

4.2.8 A megorzés szempontja
A 22/2005. (V11. 18.) NKOM rendelet alapjan a Brody Sdndor Kényvtar Helyismereti gytj-
teményrészének teljes anyagat muzedlis értéktinek tekinti, és ebbdl kovetkezéen minden
itt elhelyezett dokumentumot meg6riz, csak fizikai rongdlodas miatt selejtez.
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4.3 Idegen nyelvi gyiijteményrész

4.31 Dokumentumtipus

Konyv, idészaki kiadvany, hangoskonyv, audio CD, CD-ROM, DVD, DVD-ROM, MULTI-
ROM, idegen nyelvii térkép, oktatokartya, tarsasjaték.

4.3.2 Tartalmi szempont

* nyelvkonyvek, nyelvi segédletek, a nyelvi készségek fejlesztését célzé tankdnyvek,
gyakorlokonyvek, vizsgakonyvek;

+ szaknyelv elsajatitasat oktato nyelvkonyvek és vizsgakonyvek;
* tandri kézikonyvek, mddszertani szakirodalom;
+ szotarak (egynyelv(, szak-, két- és tobbnyelvi, képes), enciklopédidk;

+ orszagismeret, egyes orszagok kulturdjat, irodalmat, torténelmét, foldrajzat, gazdasa-
gat, mindennapi életét bemutatd szakirodalom;

* amagyar nyelv, mint idegen nyelv tanitasat segit6 dokumentumok;
» klasszikus és kortars szépirodalom, elsésorban eredeti nyelven;

+ kétnyelvii és egyszertsitett szépirodalmi olvasmanyok;

« gyermek- és ifjusagi konyvek, korai nyelvoktatast segit6 kiadvanyok

= nyelvtanitd, mddszertani és idegen nyelvii tarsasagi folydiratok;

4.3.3 Nyelvi szempont
A gytijtés minden nyelvre kiterjed. Kiemelten gytijti azoknak a nyelveknek az anyagat,
melyeket a varosban szervezett formaban oktatnak.

4.3.4 Kronologiai szempont
A nyelv valtozo jelrendszer, ezért az dllomanymenedzsment terén folyamatos a friss,
aktudlis nyelvi helyzetet oktatd-tiikr6zé nyelvkonyvek beszerzése, valamint az avultak
kivondsa (pl. mar nem akkreditalt nyelvvizsga, felvételi stb.).

4.3.5 Példanyszam

A hasznaldi igények szerint valtozik az egyes dokumentumok példanyszama.

4.3.6 A nemzetiségi ellatas szempontjai
Az 19091. évi, a megyei és telepiilési onkormdanyzatok hataskorérél szolo XX. sz. torvény
kotelez6 feladatta teszi a nemzetiségi lakossag anyanyelvi konyvtari anyagokkal valéd
ellatdsat, ami egyuttal az anyanyelvi dokumentumok beszerzését is feltételezi.

Ennek okdn az Idegen Nyelvi Gydjteményrész kiemelten gytjti azokat a dokumentumo-
kat, amelyek a Heves megyében m{ikodé kisebbségi 6nkormanyzatok nyelvein jelentek
meg: gorog, lengyel, német, romani (beas, lovari cigdny stb.), ruszin, szlovak.
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A nemzetiségi ellatas keretében beszerzett dokumentumok tartalmi, formai és kronolo-
giai szempontjai azonosak a gylijtemény egészével. Példanyszamuk megallapitasa az
adott kisebbség anyanyelven beszél6 tagjainak aranyaban torténik.

A nemzetiségi ellatds dokumentum beszerzésének két f6 forrasa az OIK nemzetiségi ella-
tasa és a Goethe Intézet ajandékai.
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4.4 Zenei gyiijteményrész

A zenei gylijteményrész a zenét és a zenei informdciokat kozvetiti a zenét gyakorlati,
tudomanyos, oktatasi, hobbi, kikapcsolodasi, szorakozasi célbol igényl6 felhasznalok
szamara.

4.41 Dokumentumtipus

A gytijtés az alabbi dokumentumtipusokra terjed ki: nyomtatott dokumentumok
(konyvek, folyoiratok, kottdk), hangdokumentumok (CD, hangkazetta, hanglemez), va-
lamint elektronikus dokumentumok.

A kordbban beszerzett zenei témdju DVD-ket tovabbra is meg6rzi, de 2021-t6l mar nem
gyarapitja.

4.4.2 Tartalmi szempont
Gy(jti a zenei témaja dokumentumokat: a zenei alkotdsokat, zenemtiveket, valamint a
zenei szakirodalmat, és a zenérdl sz6lo irodalmat. Beleértve a zenetorténeti, zeneelméle-
ti, zenepedagogiai, népzenei kiadvanyokat, a hangszerekkel és tincmtivészettel foglalko-
z6 irodalmat, tovabba az életrajzokat. Kiemelten gytijti a zenei témdja helyismereti anya-
got: Heves megyei szarmazdasu zeneszerzdk, eléadomiivészek hangfelvételeit, kottdit, a
roluk szolé irodalmat.

4.4.3 Formaiszempont
Nyomtatott formdban gytijti:

+ érdemi teljességre torekedve a Magyarorszagon megjelent zenei témdju szépirodal-
mat és szakkonyveket, valamint segédkonyveket (bibliografidk, diszkografidk, tema-
tikus miijegyzékek, enciklopédiak, lexikonok, biografiak, kronoldgidk, szotarak);

+ erdsen valogatva a zenei oktatashoz kapcsolodé tankonyveket;

+ erdsen valogatva a komolyzenei és konnytizenei kottakat, hangszeriskoldkat, a zene-
oktatashoz kapcsolédo kottdkat;

+ valogatva a komolyzenei, a konnytlizenei, az egyhazzenei, a zenepedagdgiai és tanc-
miivészeti folyoiratokat.

CD-n gytijti:

+ valogatva a komolyzenét: a zenetorténet minden korszakanak jelentds alkotdsat (vo-
kalis és instrumentdlis miiveket egyarant), nagy zeneszerzék egy-egy mivét kilon-
bo6z6 el6addkkal is, neves el6addmiivészek gytjteményes felvételeit;

+ valogatva a népzenét és vilagzenét: magyar és mas népek eredeti népzenei és vilagze-
nei jellegt felvételeit;

+ valogatva a konnytizenét: a kdnnytizene kiilonb6zé agait reprezentald neves hazai és
kilfoldi el6adok felvételeit pop, rock, metal, jazz, blues, elektronikus zene, sanzon,
operett, tdnczene, filmzene, musical stb. f6bb stilusokban és mtifajokban;

+ valogatva a megzenésitett verseket, irodalmi felvételeket;
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» valogatva a gyermekalbumokat, gyermekdalokat.
Hangkazettdn gyfijti:

+ -« érdemi teljességre torekedve a helyismereti vonatkozasu hangfelvételeket minden
mifajban.

Hanglemezen gydijti:

* -« érdemi teljességre torekedve a helyismereti vonatkozasu hangfelvételeket minden
mifajban.

4-4.4 Nyelvi szempont
A zenei szakirodalmat magyar nyelven gytjti. A sziikséges forrdasmunkdkat magyar fordi-
tas hidnyaban angol nyelven szerzi be. A zenemtivek, zenei alkotdsok beszerzésénél
nyelvi korlat nincs.

4.4.5 Kronologiai szempont
A zenei szaktertiilet specifikus voltdra valo tekintettel nincs idébeli korlat.

4.4.6 Példanyszam
A Zenei Gyijteményrész minden zenei témdju dokumentumot - konyvek, idészaki kiad-
vanyok, kottak, hangfelvételek, elektronikus dokumentumok - 1 példanyban vasarol.
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4.5 Gyermekkonyvtar

4.51 Dokumentumtipus
Kényv

« gyermek-, ifjasagi- és feln6tt szépirodalom a kiillonb6zé korosztalyok aktudlis
igényét szem el6tt tartva;

* tudomanyos és ismeretterjeszté kiadvanyok a gyerekek életkori sajatossagai-
nak figyelembevételével;

* tudomanyos és ismeretterjesztd kiadvanyok a gytjteményt hasznalé felnéttek
- f6iskolasok, pedagogusok, sziill6k, nagysziil6k - igényeinek kielégitésére
(pszicholdgia, nevelés, néprajz, egészségiigy, miivészetek);

* a gyermekkonyvtdri munka barmilyen vonatkozasat targyald, segit6é szakiro-
dalmi kiadvanyok.

Folyéirat

* a folyamatosan valtozé haszndldi igényekhez alkalmazkoddéan magyar- és
idegen nyelvli szépirodalmi, ismeretterjeszt6, miivészeti és hobbi jellegii fo-
lyoiratok;

» konyvtari szaksajto.

Papirszinhdz
Papirszinhazi dokumentumként els6sorban mesék beszerzése torténik 2-3 példanyban.

Tdrsasjaték

2022-t6] kezdédben a tarsasjatékokat mar nem csupan modszertani segédanyagként gya-
rapitja, hanem kolcsonozheté konyvtari dokumentumként. A beszerzendd példanyszam
altaldban 1, nagyobb olvasoi igény esetén 2 példany.

Egyéb dokumentumtiposok (CD, DVD, hangoskényv, CD-ROM, DVD-ROM)
Ezek gyarapitdsa nem jellemz§, kivéve:

+ gyermekkonyvtari munkahoz sziikséges mddszertani segédanyagként;
*  konyv mellékleteként.

4.5.2 Tartalmi szempont
» gyermek és ifjusagi szépirodalom teljességre torekvien;
» ismeretterjeszté irodalom minden tudomanyagra kiterjedGen;
* a konyvtar csaladi jellegére vald tekintettel felnétteknek szold irodalom, a
mindenkori hasznalo6i igények maximalis figyelembevételével.

4.5.3 Nyelvi szempont
* magyar nyelvi gyermek és ifjisagi szépirodalom,;
 vilagnyelveken (els6sorban angol és német nyelven) megjelené gyermekiroda-
lom a hasznaléi igényekhez igazitva.

Gytijtékori Szabalyzat 23



Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar

4.5.4 Kronologiai szempont

+ kizardlag az Gjonnan megjelend miivek beszerzése.

4.5.5 Példanyszam
* abeszerzendd példanyszam konyvek és folyoiratok esetében 1 db;
* a deziderata és hasznaloi igények folyamatos figyelemmel kisérése alapjan a
kiemelten keresett dokumentumokbol duplum, illetve tobbes beszerzés.
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4.6 Fiokkényvtarak

A Felnémeti és a Fels6varosi fiokkonyvtar allomanya az alabbi modokon frissiil:

e a KSZR-szolgaltatason beliil a letéti allomanyrész negyedévente torténd cseréjé-
vel

e Uj dokumentumok beszerzésével - az olvasoi igényeket és a fiokkonyvtarosok ja-
vaslatait figyelembe véve -, a Gytijteményszervezési csoport kozremiikodésével

4.6.1 Dokumentumtipus

A gytijtés elsésorban konyvekre és folyodiratokra terjed ki, de el6fordul CD-lemezek
és hangoskonyvek beszerzése is.

4.6.2 Tartalmi szempont

Valogatva gytjti a magyar és vilagirodalom klasszikus és kortars alkotasait, a szinvonalas
szorakoztato6 irodalmat (romantikus regényeket, krimiket). Kiemelt teriilet a kotelezé
olvasmanyok, valamint a mesekonyvek és az ifjisagi szépirodalom beszerzése.

Ismeretterjeszt6 irodalom beszerzése sordn az alabbi népszerti, keresett témakra kon-
centrdl: személyiségfejlesztés, parkapcsolat, gyermeknevelés, egészséges életmodd, egész-
séges taplalkozas, szakacskonyvek, életrajzok, nyelvtanulast segité konyvek. Kiilon fi-
gyelmet fordit a gyermekeknek és az ifjisdgnak sz6lo ismeretterjesztd irodalom beszer-
zésére.

4.6.3 Nyelvi szempont

A gyarapitas elsésorban a magyar nyelvii dokumentumokra terjed ki, de valogatva besze-
rez nyelvtanulast segité kiadvanyokat a gyermekek és a felnéttek szamara egyarant.

4.6.4 Kronologiai szempont

Els6sorban a kurrens anyag beszerzésére torekszik, retrospektiv gytjtés csak a fiok-
konyvtarak kiilon kérésére torténik.

4.6.5 Példanyszam
Fidkkonyvtarak esetén a beszerzend6 példanyszam 1 db, kivételt jelentenek ez alol a ko-
telezé olvasmanyok, melyekbdl tobb példany beszerzése is indokolt.

4.7 Strandkonyvtar

A Strandkonyvtar kizarolag nyari honapokban tizemel6 szolgaltatohely, célja a fiird6z6k
(helyi lakosok és turistak) szabadidés olvasnivaldval torténd ellatésa.

Az id6szakos allomany els@sorban a K6zponti konyvtar allomanyabdl és a Letéti allo-
manybol torténd valogatassal, lel6helymddositasaval alakul ki minden évben.

A Strandkonyvtarban kizarélag konyvek és id6szaki kiadvanyok talalhatok.
Konyvek:

Szakirodalom:
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e ismeretkozld irodalom;
e hobbi tevékenységet segit6 szakirodalom;
e gyermek és ifjusagi ismeretterjeszté irodalom

Szépirodalom:

e szorakoztato irodalom;
e sikerkonyvek;
e gyermek és ifjusagi regények, elbeszélések, versek, mesék, képeskonyvek

Id8szaki kiadvdnyok:

A nyari honapokra a magyar nyelvii napilapokbdl és folyoiratokbdl valogatva plusz pél-
danyt rendeliink a Strandkonyvtar szamara. A kialfoldi turistdk részére angol és német
nyelvii magazint is beszerziink.

4.8 Plazakonyvtar

A Plazakonyvtar kizdrolag hétvégén tizemeld szolgaltatohely, célja a Plazdban idét tolté,
és az azon a kornyéken lako helyiek olvasnivaléval torténd ellatdsa.

Az allomany a rendelkezésre all6 hely miatt kicsi, de a gyakori levalogatdasnak koszonhe-
téen mindig a legujabb megjelenések allnak rendelkezésre. Levalogatas utan a konyvek a
Letéti allomanyba kertilnek.

A Plazakonyvtarban kizarolag konyvek és idészaki kiadvanyok talalhatdk.

A gyarapitas az olvasoi igények, szokasok figyelembevételével torténik. A beszerzend6
mivek elsésorban szépirodalmi miivek:

e szorakoztato irodalom;
e sikerkonyvek;
e mesék, képeskonyvek

A szakirodalmi miivek beszerzése csekély szamban fordul el6.
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4.9 A HEVESTEKA Kényvtdrelldtdsi Szolgdltaté Rendszer

A KSZR szolgaltatas elsédleges célja a kisteleptiiléseken él6k hozzaférésének biztositasa a
legfrissebb konyvtari dokumentumokhoz. Alapelv, hogy az — alapallomany megérzése
mellett — dllomdnyukat gyorsan cserél6 konyvtdrakra van sziikség. A szolgaltatas célja a
gytjtemények sokoldalt hasznositdsa, a teleptilés igényeihez, a lakossag Osszetételéhez
igazodo, folyamatosan boviilg és cserél6dé dokumentumkindlat biztositasa.

4.9.1 Dokumentumtipus

A KSZR a szolgaltatas részére konyveket, folyoiratokat, papirszinhazi dokumentumokat
és tarsasjatékokat szerzeményez.

4.9.2 Tartalmi szempont

Szakirodalom:

* tudomanyagakat népszer(sité szakirodalom;

« ismeretkozld irodalom;

* hobbi tevékenységet segit6 szakirodalom;

« gyermek és ifjusagi ismeretterjeszt6 irodalom.
Szépirodalom:

« szorakoztato irodalom;

* amagyar és vilagirodalom klasszikusai;

+ kiemelkedd kortdrs miivek;

» regényes stilusu életrajzi és torténelmi mivek;
« gyermek és ifjusagi regények, elbeszélések, versek, mesék.

4.9.3 Nyelvi szempont
A magyar nyelvli dokumentumok beszerzése mellett nagy hangsulyt fektet a nyelvtanu-
lasra, a nyelvi kompetencidk novelésére, ezért angol nyelven konnyitett olvasmdanyokat,
gyerekkonyveket, angol nyelvli monddkas, dalos CD-ket is szerzeményez.

4.9.4 Kronologiai szempont
A KSZR csak a kurrens anyag beszerzésére vallalkozik, retrospektiv gytjtést csak a szol-
galtato helyek kiilon kérésére végez.

4.9.5 Példanyszam
A csereletéti dllomany miivenként 4 példannyal gyarapszik. Kivételt képeznek a "tartos
letétként" beszerzett miivek. A helyszini szemlék tapasztalatai, illetve az egyedi kérések
alapjan a helyi dllomany a csereletét mellett tartds letét formdjaban is gyarapodik az
alapmiivek, illetve a kotelez6 olvasmanyok igény szerinti darabszamu beszerzésével. Ha
egy konyv flizott és papirkotésti formatumban is kaphato, a vasarlaskor a tartésabb, ko-
tott format részesiti elényben.

A periodikdk példanyszama az igényelt cimenként 1 db/telepiilés.
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5. Muzealis dokumentumok

A konyvtar dllomanydban muzealis értékt muvek is taldlhatok. Ezek jellemzéen

1701 el6tt megjelent konyvtari dokumentumok,
1851 el6tt Magyarorszagon megjelent konyvtari dokumentumok.

5.1 Gyarapitas

A konyvtar a muzeadlis dokumentumokat retrospektiv modon gyarapitja, elsésor-
ban ajandék, vagy hagyaték utjan.

5.2 Kezelés

A gylijtemény 6rzése, kezelése a 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzedlis
konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyok
cim jogszabaly hatdlya ala tartozik.

A konyvtar a muzedlis dokumentumok meg6rzésére, szakszer( kezelésére vonat-
koz6 szabalyokat jelen Szabalyzatban rogziti.

A konyvtari dokumentum muzedlissa mindsitésér6l a konyvtar - sziikség
esetén szakérté bevonasaval - dont.

A konyvtar a muzealis konyvtari dokumentumokrdél kiillon nyilvantartast
vezet.

A konyvtar a muzedlis dokumentumok adatait, valamint a konyvtar nevét,
cimét és fenntartojanak nevét, illetve az ezekben bekovetkezett valtozaso-
kat bejelenti az Orszagos Széchényi Konyvtarnak.

A konyvtar a muzedlis dokumentumokat épségben megérzi, szakszerd ke-
zelésiikrél és megovasukrol gondoskodik. Megovasuk érdekében zart rak-
tarban, erre a célra kijelolt helyen tarolja. A tobbi dokumentumtol valé
megkiilonboztetésre a gerinciikon elhelyezett MUZEALIS felirat szolgal.

A konyvtar a muzedlis dokumentumok hasznalatat ugy teszi lehetévé,
hogy a dokumentum allaganak megévasa biztositott legyen.

A muzedlis dokumentumokat a konyvtar csak helyben hasznalatra bocsat-
ja a konyvtarhasznalok rendelkezésére. Amennyiben a muzealis dokumen-
tum allagat a helyben hasznalat is veszélyezteti, a konyvtar masolat forma-
jaban biztositja a hasznalatot.

A muzealis dokumentum masolasa, tobbszorozése csak a konyvtar hozza-
jaruldsaval, a konyvtar altal meghatarozott -a dokumentum allapotat leg-
kevésbé veszélyeztetd - modon, és a szerzdi jogi szabalyok figyelembevéte-
lével torténik.

A konyvtar a rendeletnek megfelel6en 2 évenként részleges allomanyel-
lendrzést végez a muzedlis dokumentumokra kiterjed6en.
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5.3 Apasztas

Muzedlis dokumentumot az allomany-nyilvantartasbdl csak akkor torliink, ha
kozgytjteménybe kertiil, vagy megsemmisiilt.

A torléshez a konyvtar fenntartdjanak engedélye sziikséges. Az erre vonatkozd
nyilatkozat megadasa el6tt a fenntartd a kar értéke és a felelsség megallapitasa
céljabdl vizsgalatot folytat, amelynek eredményérdl és a megtett intézkedésekrol
jegyz6konyvet vesz fel. A jegyz6konyvet csatolni kell a muzealis dokumentumok
nyilvantartasahoz.

5.4 Allomanyellen6rzés

A kényvtar a 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendeletnek megfeleléen 2 évenként részleges
allomanyellendrzést végez a muzedlis dokumentumokra kiterjedéen.

A konyvtar az ellen6rzéshez titemtervet készit, melyet a fenntarto hagy jova.
Az iitemtervben fel kell feltlintetni:

o ellendrzés jellegét, mddjat, mértékét,

o aleltdrozas kezdé és zard idGpontjat,

o résztvevé munkatdrsak nevét (min. 2 f3),

o az dllomény nyilvantartas szerinti darabszamat és értékét.
Az ellen6rzés megkezdése el6tt rendezni kell a nyilvantartasokat és az allomany-
részt.
A rendezés utdn kezd6dhet az ellenérzés, amely soran minden dokumentum
egyenként Osszevetésre kertil a nyilvantartassal.
A tételes behasonlitdskor a dokumentum f6bb adatait (leltari szam, szerzd, cim,
jelzet, ar, kiadas helye és éve) hasonlitjuk a nyilvantartdssal, és egyezéség esetén a
nyilvantartason rogzitjiik az ellenérzés tényét. (A dokumentumra torténé revizi-
0s pecsételést a dokumentumok muzedlis jellege miatt mell§zziik.)
A behasonlitas utan a konyvtar haladéktalanul jegyzékonyvet készit, amelyet 3
napon beliil 3 példanyban megkiild a fenntarténak.
A jegyzékonyvben fel kell tiintetni:

o leltarozas jellegét, modjat, mértékét,

o az ellendrzés szamszerl végeredményét,

o induld darabszam és érték, a tényleges darabszam és érték, a hianyzo da-

rabszam és érték, esetleges tobblet darabszam és érték,
o a hidny a megengedhet6 hiany (kilo) mértékén beliil van vagy sem.
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6. A kényvtdr dllomanyellendrzési rendje

A konyvtari dllomanyellenérzés rendjét a 3/1975. /VIIIL. 17./ KM-PM sz. egyiittes
rendelete hatarozza meg. Konyvtarunk ehhez igazodva az aldbbiakban fogalmaz-
za meg allomanyellendrzési szabalyzatat:

(A muzedlis dokumentumokra kiilon rendelet vonatkozik, allomanyellenérzéstik
szabdlyzatat lasd a 4.7.4 pontban.)

e A konyvtar valamennyi tartdos meglrzésre szant dokumentumardl allo-
manynyilvantartast vezet.

e A konyvtari dllomany ellenérzése az dllomanynyilvantartas alapjan torté-
nik.

e Nem tartoznak az ellendrzés korébe az idSleges meg6rzésre szant doku-
mentumok (pl. kurrens folydiratok)

e A konyvtari allomany leltdrozasa lehet:

o a) jellege szerint: idészaki vagy soron kiviili,
o b) mddja szerint: folyamatos vagy fordulonapi,
o c¢) mértéke szerint: teljes kort vagy részleges.

e Idé&szaki dllomanyellenérzést a 4.§ alapjan a konyvtari egységeink szama
miatt 12 évente kell elvégezni. Minden masodik allomdnyellenérzésnek
teljes kortinek kell lennie, a tobbi lehet részleges is, de az dllomany 10%-at
érintenie kell.

e A konyvtar koteles soron kiviili leltarozast tartani, ha az dllomanyban elharitha-
tatlan esemény (vis maior), vagy btlincselekmény karokat okozott. Ilyen esetben
csak az allomdny kdrosodott részére kell a leltarozast kiterjeszteni. Ezen felil a
konyvtar fenntartdja rendelhet el soron kiviili leltarozast.

e A konyvtar az ellenérzéshez titemtervet készit, melyet a fenntarté hagy
jova.

e Az litemtervben az aldbbiakat kell feltiintetni:

o ellendrzés jellegét, modjat, mértékét,

e aleltarozas kezdé és zaro idGpontjat,

e résztvevd munkatdrsak nevét (min. 2 f8),

e az dllomdny leltarkdnyv szerinti darabszamat és értékét.

o Az ellen6rzés megkezdése el6tt rendezni kell a nyilvantartdsokat és az allomanyt.

e A rendezés utin kezdddhet az ellen6rzés, amely soran minden dokumentum
egyenként Osszevetésre keriil a szamitogépes nyilvantartassal.

e A tételes behasonlitaskor a dokumentum f6bb adatait (leltari szam, szerzd, cim,
jelzet, ar, kiadas helye és éve) hasonlitjuk a nyilvantartdssal, és egyezség esetén a
dokumentumon pecsételéssel rogzitjiik az ellenérzés tényét.

e Azokat a dokumentumokat, amelyeket a konyvtar kikolcsonzott (ideértve
a konyvtarkozi kolcsonzést is), vagy forditasra, kottetésre, restaurdldsra,
masoltatasra, letétbe adott at, a leltarozas soran meglevé dokumentumnak
kell tekinteni.

e A behasonlitds utan a konyvtar haladéktalanul jegyzékonyvet készit, amelyet 3
napon beliil 3 példanyban megkiild a fenntarténak.

e Ajegyzékonyvben fel kell tlintetni:

o leltarozas jellegét, modjat, mértékét,
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o az ellendrzés szamszerl végeredményét,
o induld darabszam és érték, a tényleges darabszam és érték, a hianyzo da-
rabszam és érték, esetleges tobblet darabszam és érték,
o a hidny a megengedhetd hiany (kilo) mértékén beliil van vagy sem.
e A jegyz6konyvhoz mellékletként csatolando a hianylista is, ami a fonntarto jova-
hagyasa utan torlési jegyzéknek mindstil.

7. Zaro rendelkezések

Jelen Gytjt6kori szabalyzat 2022. marcius 1-én 1ép életbe. A 2017. aprilis 1-én életbe lépett
kordbbi szabdlyzat ezzel egyidejlileg érvényét veszti.

Barmely gytijteményben, teriileten bekovetkezd valtozas esetén a Gytjtékori Szabalyza-
tot aktualizalni kell.

Eger, 2022. februar 28.

Tozsér Istvanné

igazgatd
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